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DESCRIPCION DE FUNCIONES GENERALES

Elaborar y dar seguimiento a los convenios de colaboraciéon del programa denominado Policia
Auxiliar, celebrado entre el Municipio y diversas colonias del mismo, asi como aquellos que se
celebran con asociaciones civiles y sociedades an6nimas.

Gestionar la recuperacion y devolucién de las unidades de la Secretaria de Seguridad Publica
gue hayan resultado dafiadas a consecuencia de su participacién en el acontecimiento propio de
sus funciones.

Auxiliar a las distintas autoridades jurisdiccionales, administrativas y del trabajo, referente al uso
de la fuerza publica para la realizacion de las diligencias tendientes a realizar embargos,
desalojos y retiro de vehiculos de la circulacién, asi como todas y cada una de las medidas de
apremio que implique las labores de esta Secretaria.

Notificar y asesorar a elementos adscritos a la Secretaria de Seguridad Publica cuando se les
instruya procedimientos, asi como acciones derivadas del ejercicio de sus funciones.

Llevar a cabo la defensa legal de todas y cada una de las areas, asi como de los elementos de la
Secretaria de Seguridad Publica que sean sefialados como autoridades responsables dentro de
los juicios de amparo que se instruyan ante las autoridades jurisdiccionales de caracter federal
como consecuencia del ejercicio de sus funciones.

Dar seguimiento al oficio de amparo, hasta su conclusién para el efecto de que se cumplan con
los requerimientos derivados de los mismos, tal y como la rendicion de informes previos y
justificados, asi como que se cumplan con las sentencias que hayan causado ejecutoria.

Brindar asesoria de caracter legal, al personal de la Secretaria de Seguridad Publica que se vean
inmiscuidos en los procedimientos de aspecto legal.

Dar contestacion y seguimiento a las quejas e informes, derivados de los procedimientos que
inicie la Comision Estatal de Derechos Humanos, por supuestas violaciones a los derechos
humanos por parte de elementos de la Secretaria de Seguridad Publica.

Dar estricto cumplimiento en todas y cada una de sus partes a las recomendaciones emitidas por
la Comisién Estatal de Derechos Humanos.

Llevar a cabo los procedimientos administrativos de remocion del cargo, empleo o comisién de
elementos adscritos a la Secretaria de Seguridad Publica, a consecuencia de responsabilidades
incumplidas en el ejercicio de sus funciones.

Realizar y verificar los acuerdos y resoluciones, tendientes a los ceses y bajas de los elementos
adscritos a la Secretaria de Seguridad Publica.

Dar atencién personalizada a ciudadanos cuando acuden a solicitar informacién o tramites en la
Secretaria de Seguridad Publica.
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Participar activamente en las mesas de trabajo que se lleven a cabo entre las distintas entidades
federativas, estatales y municipales, relativas al desarrollo y planeacion de programas de
Seguridad Publica.

Coadyuvar en la elaboracién y/o modificacién a los reglamentos, que tengan como finalidad la
buena conduccién y funcionamiento de la Secretaria de Seguridad Publica.

Supervisar que el personal a su cargo cumpla con las funciones asignadas para el logro de los
objetivos de la Coordinacién Juridica de Seguridad Publica.

Inducir que las funciones administrativas y de control se desarrollen en un marco de simplificacion
administrativa, orientadas a la reduccién de costos y con apego a los preceptos de legalidad
vigente.

Dar cumplimiento en materia de informacién puablica (en su caso), a lo establecido en la Ley de
Transparencia 'y Acceso a la Informacién del Estado de Nuevo Ledn.

Planear y coordinar la elaboracion de los informes periddicos: semanales, mensuales, etc., en
donde se describen los programas, actividades o acciones realizadas por la Coordinacién Juridica
de Seguridad Publica, de acuerdo a lo establecido en el Plan Municipal de Desarrollo vigente.

Formular el ante proyecto del presupuesto anual de la Coordinacion Juridica de Seguridad
Publica, conforme a los lineamientos establecidos para tal efecto por la Secretaria de Finanzas y
Tesoreria Municipal responsabilizandose por su cumplimiento, una vez autorizado.

Controlar, verificar y supervisar (en su caso) el uso eficiente de los recursos financieros y
materiales asignados a esta Coordinacién para el cumplimiento de sus funciones.

Revisar y en su caso, autorizar toda la documentacién que se genera en esta Coordinacion.

Verificar periédicamente, en conjunto con su Coordinador General Administrativo, la actualizacién
de la documentacion referente a la Entrega — Recepcion.

Las demés que le sefialen como de su competencia las leyes, reglamentos y otras disposiciones
juridicas vigentes, asi como aquello que especificamente le encomiende el C. Presidente
Municipal y/o el C. Secretario de Seguridad Publica.



