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REGLAMENTO DE GOBIERNO MUNICIPAL DEL AYUNTAMIENTO DE GUADALUPE,
NUEVO LEON

CAPITULO I
DE LAS FACULTADES Y OBLIGACIONES DE LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

ARTICULO 15.- La Secretaria del Ayuntamiento es la dependencia para el despacho de los asuntos de
caracter administrativo y auxiliar de las funciones del Presidente Municipal, cuya titularidad estara a
cargo de un Secretario, quien sera nombrado por el Ayuntamiento, a propuesta del Presidente
Municipal.

ARTICULO 16.- Son facultades y obligaciones del Secretario del Ayuntamiento, las siguientes:

VI.

VIL.

VIII.

Asistir a las sesiones del Ayuntamiento con voz informativa, pero sin voto; y formular las actas
correspondientes;

Acordar directamente con el Presidente Municipal;

Formular el anteproyecto del presupuesto anual de la Secretaria, conforme a los lineamientos
establecidos para tal efecto, responsabilizandose por su cumplimiento, una vez autorizado;

Tener a su cargo la unidad administrativa encargada de los asuntos juridicos del Municipio, a fin
de proporcionar asesoria juridica a la Administracibn Publica Municipal, Centralizada y
Paramunicipal, brindando apoyo en todos los actos administrativos y juridicos en los que
intervenga, y proporcionando asesoria y defensa legal de los intereses de la Administracion, asi
como el apoyo en la implementacién de la aplicacion de las sanciones previstas en las
disposiciones legales y normatividad municipal, compilando las disposiciones juridicas del ambito
federal, estatal y municipal para vigilar su aplicacion y cumplimiento, asi como atender y llevar la
estadistica de los recursos de inconformidad presentados por particulares en contra de actos de
la autoridad municipal;

Elaborar e instrumentar las reformas o creacién a los reglamentos municipales, proporcionando
apoyo a los integrantes del R. Ayuntamiento en materia técnica legislativa para la elaboracion de
la normatividad municipal;

Fomentar la participacion ciudadana en los Programas de Obras y Servicios Publicos por
cooperacion, fortaleciendo la sinergia de esfuerzos de la comunidad con el gobierno municipal,
para llevar a cabo las politicas publicas;

Coordinar las acciones de inspeccion y vigilancia que lleve a cabo la Administracion Publica
Municipal;

Auxiliar al Presidente Municipal en la conduccion de la politica interior del Municipio y en la
atencién de la audiencia del mismo, previo acuerdo, proporcionar apoyo a la Presidencia
Municipal en la aplicacién de las politicas publicas en materia de desarrollo urbano, desarrollo
social, econémico, obras y servicios publicos;
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XII.
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XIV.

XV.
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XX.
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Ejecutar los programas que le correspondan en el contexto del Plan Municipal de Desarrollo y las
disposiciones de caracter general municipal;

Citar oportunamente por escrito, a sesiones de Ayuntamiento a los integrantes, por si mismo o
por instrucciones del Presidente Municipal,

Coordinar la elaboracion de los informes anuales del Ayuntamiento, de comun acuerdo con el
Presidente Municipal;

Dar cuenta, en la primera sesion de cada mes, del nimero y contenido de los asuntos turnados a
comisiones, con mencién de los pendientes;

Informar en las sesiones del Ayuntamiento el avance y cumplimiento de los acuerdos tomados
en sesiones anteriores;

Elaborar, Llevar y conservar los libros de actas, obteniendo las firmas de los asistentes a las
sesiones;

Expedir y Certificar con su firma los documentos oficiales emanados o que oficialmente se
encuentren en poder del Ayuntamiento o de cualquiera de las dependencias de la Administracién
Pudblica Municipal;

Tener a su cargo el Archivo Histérico y Administrativo Municipal;

Tener a su cargo la Gaceta Municipal como 6rgano oficial de difusiébn de los actos del
Ayuntamiento;

Organizar y vigilar el ejercicio de las funciones de la Junta Local de Reclutamiento;
Certificar, con la intervencion del Tesorero Municipal y del Sindico Primero o el Sindico
Municipal, en su caso, el inventario general de bienes muebles e inmuebles que integren el

patrimonio del Municipio;

Expedir copias certificadas de documentos y constancias del archivo y las actas que obren en los
libros correspondientes;

Proporcionar la informacion que le soliciten los integrantes del Ayuntamiento, en los términos que
se sefialan en este Reglamento;

Coordinar la edicion, publicacion y difusion de la Gaceta Municipal;

Auxiliar al Cronista Municipal en sus actividades y proporcionar los insumos necesarios para el
desarrollo de su gestion;

Vigilar la correcta utilizacion de los espacios destinados al comercio fijo y semi fijo, regular el
ambulante y el respeto a los reglamentos relativos a la actividad comercial en el Municipio;
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Iniciar, sustanciar y desahogar, en los asuntos de su competencia y en representacion de las
Autoridades Municipales el procedimiento de clausura de negocios, en los casos previstos por
las leyes y reglamentos vigentes;

Vigilar, en auxilio de las autoridades federales, el cumplimiento de las leyes y reglamentos en
materia de cultos religiosos;

Coordinar acciones con las diversas dependencias e instituciones federales, estatales y
municipales, a fin de unificar criterios y participar como coadyuvante de la autoridad competente
en los operativos que se realicen para combatir el delito;

Supervisar las actividades que desarrollan los jueces calificadores, al aplicar el Reglamento de
Policia y Buen Gobierno del Municipio de Ciudad Guadalupe, Nuevo Leon;

Llevar estadisticas sobre las personas que cometan delitos y faltas administrativas;

Proporcionar apoyo a la Secretaria de Relaciones Exteriores via la delegacion municipal
correspondiente, en la recepcion y resguardo de solicitudes, pasaportes y demas documentos
gue se tramitan por los habitantes del Municipio, asi como en el traslado de los mismos a dicha
oficina;

Fomentar, gestionar y organizar la participacion ciudadana en los programas de obras y servicios
gue lleva a cabo el Municipio;

Promover, supervisar y capacitar a los jueces auxiliares y suplentes, como agentes de cambio
social que promuevan e impulsen la colaboracién y participacién de los vecinos, en la toma de
decisiones para resolver o solucionar los problemas que se presenten en su comunidad;

Convocar a los jueces auxiliares, llevar a cabo su padrén y brindarles apoyo en las acciones de
administracion de su funcién asi como en su actividad de entrega de notificaciones o citatorios,
demandas de las autoridades federales, estatales y municipales que se requiera;

Coordinar las funciones de los titulares de las unidades administrativas de la Secretaria del
Ayuntamiento;

Dar cumplimiento en lo que corresponde a sus funciones de acuerdo a lo dispuesto a la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacién del Estado de Nuevo Leon; y

Las que se sefialen en este Reglamento, la Ley de Gobierno Municipal del Estado y las demas
disposiciones legales y los reglamentos del Municipio.

Para el despacho de los asuntos de su competencia el Secretario del Ayuntamiento se auxiliara de las
siguientes Direcciones: Juridica, Politica, de Espectaculos y Comercio; Participacion Ciudadana; asi
como de las Coordinaciones, Jefaturas y demas personal que sea necesario.



