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DESCRIPCION DE FUNCIONES GENERALES

Recibir y dar audiencia a las personas que son presentadas en calidad de detenidos por la
corporacion policiaca del Municipio de Guadalupe, Nuevo Ledn.

Calificar la situacion juridica de las personas detenidas por faltas administrativas sefialadas en el
Reglamento de Policia y Buen Gobierno y aplicar las multas, amonestaciones, arrestos y/o
consignaciones correspondientes.

Consignar a las personas que cometieron un hecho tipificado como delito, poniéndolas a
disposicion ante la Agencia del Ministerio Publico del Fuero Federal, Agencia del Ministerio Publico
del Fuero Comun, Agencias Especializadas, Delegacién del Consejo Estatal Para Menores,
Delegacion del Instituto Nacional de Migracién, entre otras, segin corresponda.

Llevar el control administrativo de todas las personas procesadas a través del expediente y ficha
signalética (huellas dactilares, filiacion, entre otras).

Analizar y determinar los casos que por razén de la materia y competencia son objeto de
mediacién, asi como canalizarlos a las Dependencias correspondientes.

Recibir y dar cumplimiento a todas las 6rdenes de libertad que expidan las diversas autoridades a
las cuales fueron consignados los casos de personas que se encuentren internadas en este
centro, verificando que coincida en cuanto al ilicito que se le persigue, vigilando que no quede
pendiente ninguno de ellos.

Fomentar la aplicacién de la instancia negociadora de la mediacion entre las distintas
Dependencias de la Administracién Publica Municipal y los titulares de las mismas y particulares.

Presentar regularmente a la Secretaria del Ayuntamiento el informe relativo a las personas que
tuvieron el caracter de detenidas por elementos de policia y transito, asi como las demas
actividades propias del servicio que presta la Coordinacion.

Dar cumplimiento en materia de informacion publica (en su caso), a lo establecido en la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Nuevo Leon, asi como las leyes y
demas disposiciones normativas que regula el Acceso a la Transparencia, Informacién Publica y
Proteccion de Datos Personales.

Supervisar que el personal a su cargo cumpla con las funciones asignadas para el logro de los
objetivos de la Coordinacion de Jueces Calificadores.

Inducir que las funciones administrativas y de control se desarrollen en un marco de simplificacion
administrativa, orientadas a la reduccion de costos y con apego a los preceptos de legalidad
vigente.

Planear y coordinar la elaboracion de los informes periddicos: semanales, mensuales, etc., en
donde se describen los programas, actividades o acciones realizados por la Coordinacion de
Jueces Calificadores, de acuerdo a lo establecido en el Plan Municipal de Desarrollo vigente.
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Formular el anteproyecto del presupuesto anual de la Coordinacion de Jueces Calificadores,
conforme a los lineamientos establecidos para tal efecto por la Secretaria de Finanzas y Tesoreria
Municipal responsabilizandose por su cumplimiento, una vez autorizado.

Controlar, verificar y supervisar (en su caso) el uso eficiente de los recursos financieros y
materiales asignados a esta Coordinacion para el cumplimiento de sus funciones.

Verificar periddicamente, en conjunto con su Coordinador Administrativo, la actualizacién de la
documentacién referente a la Entrega — Recepcién.

Revisar y en su caso, autorizar toda la documentacion que se genera en esta Coordinacion.
Las demés que le sefialen como de su competencia las leyes, reglamentos y otras disposiciones

juridicas vigentes, asi como aquello que especificamente le encomiende el C. Presidente
Municipal y/o el C. Secretario del Ayuntamiento.



