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DESCRIPCION DE FUNCIONES GENERALES

Proponer la estrategia juridica para la realizacion de proyectos especificos de la Secretaria de
Control y Sustentabilidad Urbana.

Proporcionar asesoria juridica a las Unidades Administrativas que conforman la Secretaria de
Control y Sustentabilidad Urbana.

Coordinar el desempefio de las funciones establecidas a cada una de las Unidades
Administrativas adscritas a la Secretaria de Control y Sustentabilidad Urbana.

Elaborar los contratos, convenios, resoluciones, circulares y demas actos juridicos que tengan que
ver con la Secretaria de Control y Sustentabilidad Urbana.

Elaborar y/o revisar los proyectos legislativos o reglamentarios que le sean turnados.

Dar cumplimiento en materia de informacion puablica (en su caso), a lo establecido en la Ley de
Transparencia y Acceso a la informacion del Estado de Nuevo Ledn, asi como las leyes y demas
disposiciones normativas que regula el Acceso a la Transparencia, Informaciéon Publica y
Proteccidn de Datos Personales.

Difundir entre las Unidades Administrativas adscritas a la Secretaria de Control y Sustentabilidad
Urbana la normatividad contenida en el marco juridico de su competencia.

Dictaminar respecto a las bases legales a que se deberan sujetarse los procedimientos
administrativos que se llevan dentro de la Secretaria de Control y Sustentabilidad Urbana.

Coadyuvar en la tramitacion de los procedimientos de responsabilidad administrativa, en los
términos de la legislacion aplicable.

Inducir que las funciones administrativas y de control se desarrollen en un marco de simplificacion
administrativa, orientadas a la reduccion de costos y con apego a los preceptos de legalidad
vigente.

Planear y coordinar la elaboracion de los informes periédicos: semanales, mensuales, etc., en
donde se describen los programas, actividades o acciones realizados por la Coordinacion Juridica,
de acuerdo a lo establecido en el Plan Municipal de Desarrollo vigente.

Controlar, verificar y supervisar (en su caso) el uso eficiente de los recursos financieros y
materiales asignados a esta Coordinacion para el cumplimiento de sus funciones.

Verificar periédicamente, en conjunto con su Coordinador Administrativo, la actualizacién de la
documentacion referente a la Entrega — Recepcion.

Revisar y en su caso, autorizar toda la documentacion que se genera en esta Coordinacion.
Las demés que le sefialen como de su competencia las leyes, reglamentos y otras disposiciones

juridicas vigentes, asi como aquello que especificamente le encomiende el C. Presidente
Municipal y/o el C. Secretario de Control y Sustentabilidad Urbana.



