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DESCRIPCION DE FUNCIONES GENERALES

Elaborar y proponer el Programa Anual de Auditorias.

Programar, organizar y dirigir las auditorias establecidas en el programa anual, para promover la
eficacia y eficiencia de las operaciones y procesos administrativos establecidos en las
Dependencias y/o Unidades Administrativas de la Administracién Publica Municipal.

Analizar, evaluar y autorizar los informes de auditoria, verificando que las acciones realizadas sean
acordes a los objetivos establecidos en el Programa Anual de Auditorias; asi mismo, verificar el
cumplimiento a las observaciones sefaladas a las Dependencias y/o Unidades Administrativas
auditadas.

Planear, organizar y dirigir la implementacion de los métodos de evaluacion del control interno de
las Dependencias y/o Unidades Administrativas de la Administracion Publica Municipal.

Dirigir la coordinacion, supervision y la realizacion de las auditorias que se practican a las
Dependencias y/o Unidades Administrativas municipales, para verificar que el desempefio de sus
operaciones y funciones se realicen con apego a los procedimientos establecidos, asi como a las
leyes, reglamentos y normatividad vigentes.

Auditar los ingresos, los egresos financieros municipales, las operaciones que afecten el erario
publico, segln las normas establecidas en la Ley en materia de fiscalizacion superior y otras leyes
relativas a la materia, los reglamentos municipales y el Plan Municipal de Desarrollo para
asegurarse de que se apegan a Derecho y que se administren con eficiencia, eficacia y honradez.

Auditar los recursos publicos municipales que hayan sido destinados o ejercidos por cualquier
entidad, persona fisica o moral, publica o privada, y los transferidos bajo cualquier titulo a
fideicomisos, mandatos, fondos o cualquier otra figura analoga.

Auditar y vigilar el cumplimiento de las disposiciones en materia de planeacion, presupuesto,
ingresos, contabilidad gubernamental, financiamiento, inversion, deuda, patrimonio, fondos, valores
y exenciones o deducciones de impuestos o derechos municipales, por parte de la Administracion
Publica Municipal.

Fiscalizar el ejercicio del gasto publico municipal, para asegurarse de su congruencia con el
presupuesto de egresos, con la legislacion, reglamentacién y normatividad aplicable y con el Plan
Municipal de Desarrollo.

Fiscalizar la correcta administracion de los bienes muebles e inmuebles del Municipio.

Inspeccionar y vigilar que las dependencias y entidades de la Administracién Publica Municipal
cumplan con las normas y disposiciones en materia de: sistemas de registro y contabilidad
gubernamental, contratacibn y remuneracion de personal, contratacion de adquisiciones,
arrendamientos, servicios, ejecucion y entrega de obra publica, conservacion, uso, destino,
afectacion, enajenacion y baja de bienes muebles e inmuebles, registro y valuacion del patrimonio,
almacenes y demas activos y recursos materiales de la Administracion Piblica Municipal.
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Vigilar que los recursos federales y estatales asignados transferidos o convenidos con el Municipio
se apliquen en los términos estipulados en las leyes, los reglamentos, los convenios respectivos y
en congruencia con el Plan Municipal de Desarrollo.

Establecer las bases generales para la realizacion de auditorias en las dependencias y entidades
de la Administraciéon Puablica Municipal, asi como realizar las auditorias que se requieran a las
dependencias y entidades en la sustitucion o apoyo de sus propios érganos de control interno.

Designar a los auditores externos cuando sea necesaria la colaboracion de estos, asi como normar
su desempefio.

Vigilar que los ingresos municipales se ingresen a la Tesoreria Municipal conforme a los
procedimientos contables y disposiciones legales aplicables.

Recibir y revisar de las dependencias municipales las 6rdenes de compra, 6rdenes de pago,
ordenes de servicio, comprobacién de gastos, y solicitudes de cheques por rembolso, asi como que
cumplan con la normatividad y disposiciones legales para tal efecto.

Llevar a cabo revisiones, auditorias y peritajes por acuerdo del C. Presidente Municipal y/o del
Ayuntamiento, conforme al programa de auditorias o a solicitud de los titulares de las
Dependencias y de las Entidades de la Administracion Publica Municipal, con el objeto de
promover la eficiencia y la transparencia en sus operaciones y verificar el cumplimiento de los
objetivos contenidos en los programas.

Vigilar que se cumplan las disposiciones de los acuerdos, contratos y convenios celebrados entre
el Gobierno Municipal y otras entidades de derecho publico y privado de donde se desprendan
derechos y obligaciones para el Municipio.

Vigilar y verificar que las obras publicas se realicen de acuerdo a la planeacién, programacién y
presupuestacion aprobada, supervisandolas directamente o a través de los 6rganos de control
interno de las dependencias municipales, sin demérito de la responsabilidad de la dependencia
encargada de la ejecucion de obras; asi como participar en cada una de las etapas normativas
para su contratacion.

Vigilar y verificar que las adquisiciones, arrendamientos y prestacion de servicios se realicen de
acuerdo a la planeacién, programacion y presupuestacion aprobada, sin demérito de la
responsabilidad de las dependencias encargadas de su realizacién; asi como participar en cada
una de las etapas normativas para su contratacion.

Revisar, analizar y autorizar la elaboracion de los informes de las auditorias relativos a las
observaciones normativas, técnicas, fisicas y/o financieras, detectadas en las inspecciones
realizadas a las Dependencias Municipales.

Coordinar y Supervisar la participacion de la Direccidon de Auditoria, en la elaboraciéon de las
respuestas a los informes emitidos por la Auditoria Superior del Estado.
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Dar cumplimiento en materia de informacién publica (en su caso), a lo establecido en la Ley de
Transparencia y Acceso a la informacién del Estado de Nuevo Leén, asi como las leyes y demés
disposiciones normativas que regula el Acceso a la Transparencia, Informacién Publica y
Proteccion de Datos Personales.

Revisar y en su caso, firmar de autorizado toda la documentacion que se genera en esta Direccion.

Planear y coordinar la elaboracion de los informes en donde se describen los programas,
actividades o acciones realizados por esta Direccién, de acuerdo a lo establecido en el Plan
Municipal de Desarrollo vigente.

Formular el anteproyecto del presupuesto anual de esta Direccién, conforme a los lineamientos
establecidos para tal efecto por la Secretaria de Finanzas y Tesoreria Municipal
responsabilizandose por su cumplimiento, una vez autorizado.

Controlar, verificar y supervisar (en su caso) el uso eficiente de los recursos financieros y
materiales asignados a esta Direccién para el cumplimiento de sus funciones.

Verificar periédicamente en coordinacion con su Coordinador Administrativo, la actualizacion de la
documentacion referente a la Entrega — Recepcion.

Coordinar y vigilar el correcto cumplimiento de las funciones de los puestos que integran la
Direccién a su cargo.

Realizar las funciones que le sefialen como de su competencia las leyes, reglamentos y otras
disposiciones juridicas vigentes, asi como aquello que especificamente le encomiende el
C. Presidente Municipal y/o el C. Secretario de Contraloria.



