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DESCRIPCION DE FUNCIONES GENERALES

Propiciar la participacion de los ciudadanos organizados en las diferentes Delegaciones
en el disefio y aplicacion de politicas publicas del Gobierno Municipal.

Representar al Gobierno Municipal ante la comunidad guadalupense en la realizacion de
acuerdos y compromisos para la elaboracién de proyectos en las diferentes zonas en
que divide el Municipio tendientes a mejorar su bienestar.

Detectar las necesidades de desarrollo econémico, desarrollo urbano y obra publica,
servicios publicos y de desarrollo en general, sugiriendo acciones y recomendaciones que
coadyuven a brindar un mejor servicio a la comunidad, con el fin de promover a las
delegaciones como efectivos Centros de Vinculacion Ciudadana.

Coadyuvar conjuntamente con la Secretaria de Desarrollo Econémico en la ejecucién de las
politicas publicas y de desarrollo econdmico y social que tengan como finalidad la
generacion de empleos, el mejoramiento del nivel de ingresos de la comunidad y el fomento a
la industria en general.

Participar conjuntamente con la Secretaria de Desarrollo Social en la difusion y promocion de
las actividades culturales, deportivas, artisticas, recreativas y de salud, ante la comunidad
guadalupense, en las diferentes delegaciones en que se divide el Municipio de Guadalupe.

Participar conjuntamente con la Direccion General del Sistema DIF Guadalupe a través de las
Delegaciones de Desarrollo y Servicios brindando el apoyo necesario para el desarrollo de los
programas orientados al mejoramiento del bienestar de la nifiez, ancianos, desvalidos,
menores en estado de abandono, indigentes y mujeres maltratadas.

Mantener contacto y colaboracién permanente con la Secretaria de Desarrollo Urbano y Obras
Publicas, para sugerir y proponer las acciones correctivas para mejorar la prestacion de
los servicios y la ejecucion de la obra publica autorizada.

Establecer reuniones periddicas con los vecinos, con base a un programa de actividades,
atender sus inquietudes y sugerencias, y darle seguimiento a las mismas.

Mantener contacto y colaboraciobn permanente con la Secretaria de Servicios Publicos
para sugerir y proponer las acciones correctivas para mejorar la prestacion de los servicios
publicos.

Coordinar las actividades del centro de mediacion, para la solucion amistosa a los conflictos
entre los ciudadanos guadalupenses.

Fomentar la cultura de tolerancia y respeto entre los ciudadanos guadalupenses.

Difundir los servicios que ofrece el Municipio de Guadalupe a la comunidad en general en cada
una de las Delegaciones de Desarrollo y Servicios y Centros de Mediacion.

Fomentar, gestionar y organizar la participacion ciudadana en los programas de obras y
servicios que lleva a cabo el Municipio, a través de los Jueces Auxiliares.
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Promover en las colonias, fraccionamientos, comunidades y asentamientos, que conforman el
Municipio, la constitucién, la organizacion y funcionamiento de los Jueces Auxiliares con el
objeto de coadyuvar con la Autoridad Municipal.

Capacitar a los Jueces Auxiliares y Suplentes, sobre las leyes, reglamentos y otras
disposiciones juridicas vigentes que se sefialen como de su competencia, asi como vigilar el
cumplimiento de los mismos.

Elaborar y mantener actualizado el padrén de Jueces Auxiliares y Suplentes, con los nombres y
domicilios de sus integrantes y sus registros de firmas.

Promover e impulsar la colaboracion y participacion de los vecinos, a través de los
Jueces Auxiliares, a fin de promover alternativas de solucion a los problemas que se
presentan en sus comunidades.

Canalizar a las distintas areas de la Administraciéon Municipal las quejas de los vecinos.

Participar en la organizacion de las visitas de trabajo que realice el Presidente Municipal o
Funcionarios, a las colonias del Municipio.

Convocar a la Asamblea Mensual de Jueces Auxiliares.
Apoyar a los Jueces Auxiliares en su funcién de la Administracion de Justicia.

Coadyuvar con los Jueces Auxiliares y las Autoridades Federales y Estatales, cuando realiza
alguna promocion para el mejoramiento de la comunidad.

Coordinar la entrega de notificaciones, citatorios, demandas, etcétera a los ciudadanos
guadalupenses, por parte de autoridades Federales, Estatales o municipales.

Realizar sondeos en las diferentes colonias del Municipio de Guadalupe, N.L., con la finalidad
de llevar una estadistica de las necesidades de la comunidad, para canalizarlas a las
dependencias correspondientes, asi como darle seguimiento a las mismas.

Mantener contacto con los diferentes municipios del Estado de Nuevo Ledn, con la finalidad de
intercambiar propuestas en beneficio de la comunidad guadalupense.

Participar en la celebracion de contratos y convenios relacionados con el ejercicio de
sus atribuciones.

Resguardar el archivo de la documentacion relativa a los asuntos de su competencia.

Dar cumplimiento en materia de informacion publica (en su caso), a lo establecido en la Ley de
Transparencia y Acceso a la informacién del Estado de Nuevo Ledn, asi como las leyes y
demas disposiciones normativas que regula el Acceso a la Transparencia, Informacién Publica
y Proteccion de Datos Personales.

Formular el anteproyecto del presupuesto anual de la Direccidn de Participacion Ciudadana,
conforme a los lineamientos establecidos para tal efecto, responsabilizandose por su
cumplimiento, una vez autorizado.
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30. Coordinar y vigilar el cumplimiento de las funciones de las Unidades Administrativas su cargo y

del ejercicio de las mismas.

31. Las deméas que le sefialen como de su competencia las leyes, reglamentos y otras
disposiciones juridicas vigentes, asi como aquello que especificamente le encomiende el
C. Presidente Municipal, informando oportunamente de las gestiones realizadas y resultados

obtenidos.



