SECRETARIA DE
GOBIERNO DE Voluntad que

CONTRALORIA
CIUDAD GUADALUPE - .
NUEVO LEON DIRECCONDE no se detiene.
Lineamiento de Entrega Direccion de
de Becas PAQTO Educacién

1. OBJETIVO GENERAL

Apoyar e impulsar enérgicamente la Educacidon Basica, a través del programa Becas PAQTO
brindando periddicamente recursos a los nifios y adolescentes que forman parte de familias con
recursos limitados y que hayan obtenido un buen promedio en el afio escolar inmediato anterior,
logrando de este modo la motivacién a los alumnos y brindarle los medios necesarios para que
continde con las menos dificultades posibles en el desarrollo de sus estudios basicos.

2. ALCANCE.

El presente programa va dirigido a los alumnos de las Escuelas Primarias, Secundarias y Centros de
Atencion Multiple ubicadas en los Poligonos de Desarrollo Social del Municipio. Gracias a la
naturaleza del programa, los alumnos que estudien en una escuela que se encuentre fuera de los
poligonos de Desarrollo Social o en los limites de los Municipios colindantes y que requieren de este
apoyo, a criterio de la Direccion de Educacién se les podran otorgar dicho apoyo.

Lo anterior siempre orientado a los nifios y adolescentes que forman parte de las familias con
escasos recursos y que hubieren obtenido un buen promedio el ciclo escolar inmediato anterior para
tener derecho al apoyo.

A los alumnos beneficiados por este programa, solo tendran derecho a recibir el apoyo durante un

ciclo escolar; a criterio de la Direccidon de Educacion solo aguellos alumnos que se encuentren en una
necesidad extrema, podran continuar con el beneficio del programa durante el siguiente ciclo.

3. MARCO JURIDICO
La administracién y ejercicio de los recursos necesarios para el correcto desarrollo del Programa
“Becas PAQTO” corresponde al Municipio de Guadalupe, Nuevo Ledn, por medio de la Direccion de

Educacion, esto de conformidad a la normatividad Estatal y Municipal vigente; a los acuerdos que
emita el Republicano Ayuntamiento y convenios que suscriba la Administracion Municipal.

Es responsabilidad de la Direccién de Educacién, apegar sus actos a lo dispuesto en las Leyes,
Reglamentos, Convenios, Acuerdos y Normativas siguientes:

A) EN MATERIA ESTATAL:
e Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Nuevo Leodn.

e Ley de Educacion del Estado.
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e Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado y Municipios de Nuevo
Leon.

e Ley de Gobierno Municipal del Estado de Nuevo Ledn.
e Leyde Transparencia y Acceso a la Informacion del Estado de Nuevo Ledn
B) EN MATERIA MUNICIPAL:
¢ Reglamento de Gobierno Municipal del Ayuntamiento de Guadalupe, Nuevo Leon.
e Presupuesto de Egresos.
e Lineamientos, acuerdos, convenios, procedimientos y en general todo aquello que esté

aprobado por el Republicano Ayuntamiento, no oponiéndose a lo anteriormente expresado y
gue sea materia de este gasto.

4. SOBRE LA BECA

Los alumnos beneficiados con la Beca PAQTO serdn apoyados con un estimulo econémico, asi
como despensas, la cantidad econémica como la cantidad de despensas dependera de la etapa
escolar que cursen (Secundaria o Primaria).

e Para el caso de los Alumnos de Primaria y Centros de Atencion Multiple (CAM), por cada
bimestre se entregara el estimulo econémico de $300.00- Trescientos pesos y 2-dos despensas
basicas completas, lo anterior se llevara a cabo durante todo el ciclo escolar.

e Para el caso de los Alumnos de Secundaria, por cada bimestre se entregara el estimulo
econdmico de $400.00-cuatrocientos pesos y 1-una despensa bésica completa, lo anterior se
llevara a cabo durante todo el ciclo escolar.

Al término del ciclo escolar y en caso que el beneficiario logre aprobar todas las materias con una
buena calificacién y haya cumplido con las platicas de salud preventiva y las platicas para padres sera
candidato para continuar recibiendo el apoyo durante el proximo ciclo escolar inmediato.
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5. SOBRE LAS DESPENSAS

La Despensa Basica Familiar es el alimento indispensable que los beneficiarios reciben
bimestralmente durante todo el ciclo escolar, para poder recoger dicho apoyo es necesario que se
presente el Tarjetén para que sea marcado como apoyo ya entregado.

La Despensa Familiar estara integrada por productos basicos, que sean de consumo en la regién, no
perecederos y debidamente empacados y deberan incluir como minimo los siguientes productos:

e 1 Litro de Aceite

e 1 Paquete de Galletas

¢ 1 Kilo de Arroz

e 1 Kilo de Frijol

¢ 1 Kilo de Harina

¢ 1 Kilo de Harina de Maiz

e 2 Paquetes de Pasta

6. SOBRE LAS ESCUELAS SUSCEPTIBLES A PARTICIPAR

El presente programa sera aplicable en Escuelas Primarias, Secundarias Y Centros de Atencion
Mdltiple (CAM), que se encuentren en el Municipio de Guadalupe, Nuevo Leén y se debera
considerar lo siguiente:

e Que la escuela se encuentre ubicada dentro de los poligonos de desarrollo social en el Municipio

e Tener integrado el Comité Comunitario Escolar, ya que representa la vinculacion entre la
comunidad escolar y las instancias participantes

e Ofrecer los seis grados para el nivel primaria y los tres grados para secundaria, no importando la
estructura fisica, ni el nimero de maestros con el que cuente el plantel

e La eleccion de las escuelas es facultad exclusiva de la Direccién de Educacion
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7. SOBRE EL REGISTRO DE LAS ESCUELAS SELECCIONADAS

Una vez seleccionada las escuelas que participaran en el programa, la Direccion de Educacion,
debera elaborar el Formato “Registro de Escuelas Seleccionadas” ( Anexo 1 ), el cual debera
cuando menos contener los siguientes datos:

e Nombre de la Escuela

e Clave de la Escuela

¢ Domicilio de la Escuela

e Teléfono de la Escuela

e Nombre del Director

e Cantidad de Becarios

e Nombre y Firma de quien elabora

“Es obligacién de la Direccién de Educacién darle a conocer a las escuelas participantes el Programa
y sus lineamientos.”

8. SOBRE LOS REQUISITOS PARA SER BECARIO

Los candidatos propuestos para ser becario, ademas de radicar en el Municipio de Guadalupe, Nuevo
Ledn, deberéa de reunir por lo menos los siguientes requisitos:

e Estar Matriculado en la Escuela Primaria, Secundaria o Centro de Atencion Multiple (CAM).
o Asistir regularmente a clases

o Pertenecer a una familia que se encuentre en situacion de pobreza extrema, previo “Estudio
Socio-Econémico” ( Anexo 2 ), a cargo de personal de la Direccién de Educacion

e Tener Aprobadas todas las materias de estudio
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9. SOBRE LA FORMALIDAD DE LA PROPUESTA DE CANDIDATO A BECARIO.
La responsabilidad de hacer llegar a la Direccién de Educaciéon Municipal las propuestas de los
candidatos a becarios, sera el Comité Comunitario Escolar a través del Formato de “Solicitud de
Candidato a Becario” (Anexo 3), o en su caso directamente la Direccién de Educacién, previo
llenado de dicho Formato, el cual debera contener cuando menos los siguientes datos:
A) Para las solicitudes en general:

e Elciclo escolar en el que tendra vigencia la beca, lo anterior con nimero

e Nombre de la escuela Primaria, Secundaria o Centro de Atencion Multiple (CAM) que se trate.

e Teléfono de la Primaria, Secundaria o Centro de Atencion Multiple (CAM) de que se trate

e Sefialar el turno correspondiente: Matutino o Vespertino

e Nombre de la calle, numero, colonia, fraccionamiento y/o localidad donde se ubica la
Institucién Educativa

e Fechaen que se realiza la propuesta

e Nombre completo del candidato que se propone como becario

e  Sexo del candidato a becario

e Fecha de nacimiento del candidato a becario

e Elgrado que cursa

e Calle, nimero, colonia o fraccionamiento donde habita el candidato a becario

e Promedio de las calificaciones mensuales que el candidato hubiese obtenido en el afio
inmediato anterior, en caso que el candidato curse el primer grado, se omite este dato

e Nombre y ocupacion del padre
e Nombre y ocupacion de la madre
e En su caso, el nombre del tutor sefialando su parentesco con el alumno

e  Ocupacion del tutor
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B) Para las solicitudes que sean entregadas a la Direccion de Educacion directamente por medio
de las Instituciones Educativas.

e Sello de la Primaria, Secundaria o Centro de Atencion Mdultiple (CAM), nombre y firma del
Director de la misma, a fin de certificar los datos de la propuesta.

e Firma de Visto Bueno del Director de Educacion.

“La conformacién del expediente completo consta de la Solicitud antes mencionada asi como
los siguientes documentos:

o Copia de Acta de Nacimiento ( Reciente)
e Copia de comprobante de domicilio ( Reciente)
e Copia de la Boleta de calificaciones, ( Reciente) en caso que el candidato a becario sea de

primer ingreso, ya sea de Educacion Primaria, Secundaria o Centro de Atencion Multiple
(CAM), una constancia de estudios o carta de asignacion.

10. SOBRE EL REGISTRO DE BECARIOS

Una vez que la Direccion de Educacion haya seleccionado al Becario, con base en la comprobacion
de los datos especificados en la “Solicitud de Candidato a Becario” y Estudio Socioeconémico; esta
debera capturar los datos en el Formato de “Registro de Becarios” el cual debera cuando menos
contener los siguientes datos:

e NuUmero de Credencial de Elector

Nombre Completo

e Domicilio y Teléfono

e Nombre de la Escuela a la que pertenece
e Grado que cursa

e Nombre del Padre o Tutor

e Fecha de Registro

e Observaciones

e Nombre y Firma de quien Elabor6

e Nombre y Firma de quien Autorizo

“La Direccion de Educacién, deberd informarle por escrito a los padres de cada uno de los
alumnos que fueron seleccionados para ser becario”
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11. SOBRE LA BAJA O REVALIDACION DE LA BECA

Seran Motivo de Baja los siguientes causales:

e Aumentar el nivel socioeconémico de la familia del Becario

e Reprobar alguna materia

e En caso de que el nifio becado no apruebe alguna materia, a criterio de los directivos de la

escuela en conjunto con personal de la Direccion de Educacion, valoraran el esfuerzo realizado
por el alumno y esto determinara si puede o no continuar con el apoyo de la beca PAQTO

o Faltar a clases sin falta justificada
e Cambiarse a una escuela fuera del Municipio de Guadalupe

e No recoger la beca en un plazo mayor a 8 dias habiles a partir de la fecha oficial de entrega en
los planteles

Las bajas o las revalidaciones, deberan ser a través del Formato de “Baja o Revalidacién de la Beca”
(Anexo 4) el cual debera de contener como minimo los siguientes datos:

e Fecha en que se elabor6 la Baja o Revalidacion.
e Clave de la Escuela

e Ciclo Escolar

e Nombre de la Escuela

e Turno

e Direccion de la Escuela

e Nombre completo del Becario

e Domicilio y teléfono del becario

e Grado que cursa

e Numero de credencial con fotografia del becario

e  Motivo(s) por el cual se ocasiono la baja o la revalidacion
o Nombre y Firma del Directivo de la Institucion

e Nombre y Firma del Director de Educacion

“Al Formato de “Baja o Revalidacion de la Beca”, se le debera anexar la papeleria necesaria
que acredite el porque de la baja o revalidaciéon de la beca.”
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12. SOBRE LA ENTREGA DE BECAS Y DESPENSAS

La Direccién de Educacién establece el lugar y fecha para llevar a cabo la entrega de los apoyos
econémicos y despensas correspondientes a cada bimestre y debera de notificar cuando menos 3
dias habiles a los directivos escolares con el fin de que se de aviso oportuno a los padres o tutores de
los alumnos beneficiados.

La cantidad de becas y despensas otorgadas a los alumnos beneficiados dependera del presupuesto
asignado para el desarrollo del programa.

Personal de la Direccién de Educacion asignara al padre o tutor del beneficiario, una tarjeta bancaria
donde se le depositard cada bimestre el apoyo econémico correspondiente.

La Entrega de Becas y Despensas deberd ser a través del Formato de “Relacion de Control de
Entrega de Becas y Despensas” (Anexo 5), constara por la lista de los becarios, asi como el tarjetdn,
la lista por escuela debera contener como minimo los siguientes datos:

e Numero de Némina asignado a cada escuela por parte de Direccion de Educacion

e Fecha de Entrega de la Beca PAQTO

e Nombre Completo de la Escuelay el Turno

e Direccion de la Escuela

e Clave de la Escuela

e Cantidad Total de Becarios por Escuela

e Folio que se le asigno al Becario

e Nombre Completo del Becario.

e Grado Escolar que Cursa

e Cantidad Econ6mica que se le debera entregar

¢ Cantidad de Despensas a Entregar

e Nombre del Padre o Tutor que tiene la facultad de firmar la recepcion del apoyo

e Firma de Quien Recibe el Apoyo
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En los casos donde, el beneficiario se encuentre impedido para firmar o recoger los apoyos, se
elaborara una Lista Extemporanea ( Anexo 6 ) con los datos del becario, esto con el fin de acudir a
los domicilios de dicho beneficiarios y no poner en riesgo los datos personales, esta lista debera de
contener los siguientes datos:

¢ Numero de Némina asignado a cada escuela por parte de Direccion de Educacion

e Ciclo Escolar que se Entrega

e Numero de Folio

e Nombre de la Escuela

e  Nombre completo del becario

e Grado

e Nombre del Padre O Tutor

e Firma del Padre o Tutor

“Para poder firmar la lista de beneficiado, es necesario presentar una identificacion con fotografia”
Ademas del control antes mencionado, serd necesario que el padre de familia o tutor presente el
tarjeton de control de entrega de despensas Formato de “Tarjeton” (Anexo 7), el cual debera de ser
sellado de entregado para su control y debera contener por lo menos los siguientes datos:

¢ Ciclo Escolar que se esta entregando.

o Nombre Completo del Becario.

o Nombre de la Escuela.

e Grado y Grupo en el que cursa

o Nombre del Padre o Tutor.

e Folio

e Firma digitalizada del Presidente Municipal de Guadalupe.

e Firma Digitalizada del Secretario de Desarrollo Social del Municipio de Guadalupe.

e Control de la entrega de despensas, por medio del nimero correspondiente a la entrega que se
esta haciendo.
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e Control de Asistencia a Escuela para Padres.

e Control de asistencia a Platicas de Salud Preventiva
13. SOBRE EL EXPEDIENTE Y ACTAS EN ARCHIVO

La Direccion de Educacion, debera llevar un registro y control de la documentacion generada en el
registro y entrega de la beca.
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REGISTRO DE ESCUELAS SELECCIONADAS

SECRETARIA DE

CONTRALORIA
DIRECCION DE
NORMATIVIDAD
Direccion de
Educacion
(ANEXO 1)

Voluntad que
no se detiene.

GOBIERNO MUNICIPAL DE GUADALUPE, NUEVO LEON

DIRECCION DE EDUCACION
REGISTRO DE ESCUELAS SELECCIONADAS

/é A\
@ 2 v g @ DATOS DE LA ESCUELA @
LAYE 2 5| NOMERE DE LA ESCUELA £ DIRECTIVO
g = CALLE N COLONIA TELEFONO
o\
)
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INSTRUCTIVO DE LLENADO

1.- Clave

2.- No.de No6mina

3.- Nombre de la Escuelay Turno

4.- Datos de la Escuela

5.- Directivo

Debera de anotar la clave otorgada por la
Secretaria de Educacion

Debera anotar el nimero de identificacion
otorgado para su control interno por la
Direccién de Educacion.

Debera de anotar el nombre de la escuela asi
como el turno en la que opera.

Deberd anotar el domicilio completo de la
Escuela (calle, No., Colonia) asi como el
teléfono de la institucion.

Deber4d de anotar el nombre completo del
Directivo de la Escuela.
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(ANEXO 2)
ESTUDIO SOCIOECONOMICO
ANVERSO

SECRETARIA DE DESARROLLO SOCIAL
DIRECCION DE EDUCACION

1. Datos Generales "\
Fecha: w Solicitud: Escuela:

2. Datos del Beneficiario

Patemo: Matern@ Maombre:

Calle: MNo. Colonia: Telefono:

Estado: Municipio: Lugar y Fecha de Nac.

3. Estructura Familiar (personas que viven en el domicilio, anotar en el primer rengldn al beneficiario) N\
Nombre del Integrante Edad Sexo | Estado Civil | Parentesco Escolaridad Ocupacion |Enfermedades rISgr& 02

No. De Familiares gque no viven con el Beneficiarios y aportan a la economia | Aportacion de otros: Aportacion economica Total:
del Hogar.

4. Gastos Mensuales

AguaPotable$ Eentacion Total de Gastos Total de Ingresos
Energia Elec. $ a ¥

Gas $ dlcacion  §

Teléfono $ Serv. Medico § $ $

Transporte  § Otros Gastos §

5. Condicidn en la Salud Familiar
Servicio Médico

¢+ Cuenta con algin servicio medico?
4SS () ISSSTE () Clinica De Maestros ()
uenta con el servicio () Otros

i no cuenta con el servicio médico, ;En donde se atiende?
Centro de S5 () H. Universitario ( ) Dispensario () Particular ( )
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REVERSO
6. Condiciones de vivienda y entorno social m
Mo. Material del k | Material de la . i

La casaes: Cuartos: Uso gue les da: techo: Material del piso: pared: Muebles: Aparatos Electricos:
Propia () 1() Recamara () [Concreto () [Mosaico () Block () |Sala () |Refrigerador ()
Rentada () 20) Cocina () |Lamina Concreto () Lamina Estufa () |Televisor ()
Crédito () 3(0) Salajcom. () [Galvanizada () |Tierra () |Galvanizada ()|Comedor () |Radio ()
Prestada () 40) TodoUso () [Carton () |Madera () Lamina de Camas () |Lavadora ()
Posesionaria () 5(0) Material de Otros () |carton () |Ctros () [Otros @]
COtros @] 6() ZonaRural () Material de

ZonaRural ()
7. Senicios m
Agua Drenaje Energia Eléctrica | Servcios Publicos Cocina con: Teléfono

Domiciliaria () |Servicid ()|Sin servicio () |Drenaje () |Gas Natural () Serv.
Llave de otra vivienda () |Fosa Séptica () [Domiciliatia () [Pavimentacién () |Parrilla eléctrica () Residencial @]
Llave colectiva () |Letrina () |Irregular () |Alumbrado () |Estufa Petdleo () Celular ()
Pipa () |Defecacion al Lefia () Mo cuenta con
Pozo aljibe () |aire libre () Gas Butano () servicio ()
No tiene ()
8. Observaciones (8)

:Recibe apoyo de algin programa asistencial?
Educacion Municipal () Oportunidades () Caritas () DIF estatal () Otros:
Descripcidn de la Probleméatica:

9. Datos del Solicitante ( 9 )

Paterno: Matermo: Nombre:

Calle: No. Colonia: Télefono:
Estado: Municipio: Parentesco:

Declaro bajo protesta de decir verdad que la informacidn proporcionada es autentica, sin que me exima de que
personal de la Direccion de Educacion Municipal corrobore su veracidad, esto sin prejuicio de las sanciones en que
pueda incurrir por alguna falsedad.

Procede Mo Procede

Elabord Estudio Socioecondmico: Beneficiario o Solicitante:
DIRECTOR DE DIRECTOR DE SECRETARIO DE SECRETARIO DE
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GOBIERNO DE
NUEVO LEON

CIUDAD GUADALUPE

Lineamiento de Entrega
de Becas PAQTO

1.- Datos Generales

2.- Datos Del Beneficiario

3.- Estructura Familiar

4.- Gastos Mensuales

SECRETARIA DE

CONTRALORIA Voluntad que
DIRECCION DE no se detiene.
NORMATIVIDAD

Direccion de
Educacion

INSTRUCTIVO DE LLENADO

5.- Condicién en la Salud Familiar

6.- Condiciones de Vivienday Entorno

Social

7.- Servicios

8.- Observaciones

9.- Datos del Solicitante

10.- Personal de la Direccién

Educacién y Solicitante

DIRECTOR DE
NORMATIVIDAD
Entra en Vigor:

01 — Julio - 2016

DIRECTOR DE
EDUCACION

Modificacion:
00 - 00 -00

Debera anotar la fecha, Solicitud y Escuela.

Debera anotar el nombre completo, domicilio,
ndmero telefonico asi como el lugar y fecha de
nacimiento.

Debera anotar las personas que integran la
familia, asi como los datos generales de cada
uno de ellos.

Deberd de especificar los ingresos y gastos
realizados mensualmente.

Debera marcar con una ( X ) si cuenta o no con
algun servicio médico.

Debera marcar con una ( x ) los datos referentes
a las condiciones de la vivienda segun sea el
caso.

Deberad marcar con una ( x ) los servicios con
los que se cuenta en la vivienda, ejemplo (Agua,
Luz, Gas o Teléfono).

Deberéa anotar si cuenta con algin tipo de apoyo
de alguna institucion publica ya sea (DIF
Estatal o Municipal, Educacion Municipal,
Caritas y Oportunidades, asi como la
descripcion de la problematica en la cual se
encuentran inmersos.

Debera anotar el nombre completo, domicilio,
namero telefénico; asi como el lugar y fecha de
nacimiento.

Debera marcar si procede o no la solicitud
realizada por el solicitante, asi como deberan
anotar su nombre y plasmar su firma.

SECRETARIO DE SECRETARIO DE
DESARROLLO SOCIAL CONTRALORIA
Clave de Consulta: Péag. 15
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SECRETARIA DE

CIUDAD GUADALUPE CONTRALORIA Volun:lad I
J DIRECCION DE no se detiene.
NUEVO LEON NORMATIVIDAD
Lineamiento de Entrega Direccion de
de Becas PAQTO Educacion
(ANEXO 3)

SOLICITUD A CANDIDATO A BECARIO

GOEBIERKND MUNICIFAL DE GUADALUFPE, NUEWD LEGH
OIRECCION DEEDUCACION //

SOLICITUD DE CANDIDATO & BECARIO

CLoVEDELA ESCUELA: CICLO E SCOLAR: II'

MOMERE DE L& ES CUELR:

R | O] | | VESFERTHO |
DIRECCIGOMN DE LA ESCUELA:
TELEFOMNO:

FECHM EN BLUE SE REALIZO Lo PROPUESTA:

HMOMERE COMFLETO:

TEFE T FAT EFRG, EFE TE ST EFRG 7 RCWEFETE T
DOMICILIO COMPLETO:

FECH& DE HACIMIENTO:
FROMEDIO OETENIDD EL CICLO ESCOLAR A NTERIOR: I:l

GRADO QUE CURSA:

TCALLE HOMERD, G Chas Fo o1 AL, Gl OHIG 110 FRAC:ED HEmI BTN

OTA: EN CASDDE CLRSAREL PRIMER GRADD 5E OWITE ESTE DATR

I

MOMERE COMPLETO:

TAPELLIDD FAT ERAC, AFELLICG MAT ERRG 7 HOMERED (2
COMICILIO COMPLETO:

(ZALLE IﬁMEm D0 POST AL, Gl DI T FRACCTED HAN BHT o3
OCURLCIGN:

NOMERE OE L8 EMPRESA:

TE LEFONO: FAREMNTE SCO:

MOMERE COMPLETO:

TEFELLIDD PATERNG), AFEL LIDD MATERND 7 HOWERE (2}
DOMICILIO COMPLETO:

WZALLE IﬁEHD. TG0 POSTAL COLDHA Y0 FRECCIOHAMIBNTC
OCUPLCIGN:

NOMERE DE L0 EMPRESA:

TE LEFOMD:

[SELLO, NOMERE ¥ FIRMA DEL (LS )DIRECTORIR)DE LA [NOMERE' FIRMA DEL FRESIDENTE DEL COMITE
ESCLUELL) COMUNITARIO ESCOLAR)

[FIRMA DE I5TO BUEMNO DEL DIRE CTOR DE EDUCACIGN MUNICIPAL)

DIRECTOR DE DIRECTOR DE SECRETARIO DE SECRETARIO DE
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GOBIERNO DE
NUEVO LEON

CIUDAD GUADALUPE

Lineamiento de Entrega
de Becas PAQTO

1.- Datos de la Escuela

SECRETARIA DE

CONTRALORIA Voluntad que
DIRECCION DE no se detiene.
NORMATIVIDAD

Direccion de
Educacion

INSTRUCTIVO DE LLENADO

2.- Datos del Candidato a Becario

3.- Datos del Padre y/o Tutor

4.- Datos de la Madre

5.- Firmas de Autorizacion

Debera anotar los datos de la escuela tales
como (Clave de la escuela, Ciclo escolar,
Nombre de la escuela, Turno, Direccion,
Teléfono y Fecha que se realizo la propuesta).

Deberd anotar los datos del candidato para
beca: (Nombre, Domicilio, Sexo, Fecha de
Nacimiento, Promedio obtenido el ciclo escolar
anterior y grado que cursa).

Deber4a anotar los datos del Padre o Tutor
(Nombre completo, Domicilio, Ocupacién,
Nombre de la Empresa, Teléfono vy
Parentesco).

Debera anotar los datos de la Madre, como
son: (Nombre completo, Domicilio, Ocupacion,
Nombre de la Empresa y Teléfono).

Debera plasmar las firmas del Director de la
Escuela, la del Presidente del Comité
Comunitario Escolar y la del Director de
Educacioén Municipal.

DIRECTOR DE DIRECTOR DE SECRETARIO DE SECRETARIO DE
NORMATIVIDAD EDUCACION DESARROLLO SOCIAL CONTRALORIA
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GOBIERNO DE '|.'

SECRETARIA DE
e
NUEVO LEON DIRECCION DE no SE etiene.
NORMATIVIDAD
Lineamiento de Entrega Direccion de
de Becas PAQTO Educacién
(ANEXO 4)

BAJA O REVALIDACION DE LA BECA

) GOBIERNO MUNICIPAL DE GUADALUPE, NUEYO LEON
DIRECEION DE EDUCACION pr _

FORMATO DE BAJA O REVALIDCION DE LA BECA

[FECHA EN QUE SE ELABORO LA BAJA O @
REVALIDACION:

CLAVE DE LA ESCUELA;
CICLO ESCOLAR 13 1 MARCA CONUNAX  BAJA  REVALIDACION
'NOMERE DEL PLANTEL: '
DIRECCION DEL PLANTEL:

TELEFONO:

NOMERE COMPLETO DEL BECARIO:
'DOMICILIO DEL BECARIO:

\GRADO QUE CURSA

TURNO: M y
NUMERO DE CREDENCIAL DEL BECARIO:

MOTIVOS

NOMERE ¥ FIRMA DEL DIRECTOR DE LA NOMERE ¥ FIRMA DEL DIRECTOR DE EDUCACION
ESCUELA

|NOT.- SE DEBERA ANEXAR L& PAPELERIA NECESARIA QUE ACREDITE LA BAJS O REYALIDACION.

DIRECTOR DE DIRECTOR DE SECRETARIO DE SECRETARIO DE
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GOBIERNO DE
CIUDAD GUADALUPE
NUEVO LEON

Lineamiento de Entrega
de Becas PAQTO

SECRETARIA DE

CONTRALORIA Voluntad que
DIRECCION DE no se detiene.
NORMATIVIDAD

Direccion de
Educacion

INSTRUCTIVO DE LLENADO

1.- Fecha

2.- Datos del Plantel

3.- Datos del Becario

4.- Motivo (s) por el (los) cual (es) se
ocasiona la baja o revalidacion

Debera anotar fecha en la que se elaboro la
baja o revalidacion de la beca.

Debera anotar los datos del plantel educativo
como lo son: Clave de la escuela, Ciclo escolar,
Nombre del plantel, Direccion del plantel y si
esta corresponde a una baja o revalidacion.

Deberéa anotar los datos completos del becario,
asi como son: Nombre, Domicilio, Grado de
escolaridad, turno y numero de credencial del
becario.

Debera de especificar el motivo de la baja o
revalidacion.

5.- Firmas Deberéa anotar el nombre y la firma del Director
del Plantel Educativo, asi como el nombre y la
firma del Director de Educacion.

DIRECTOR DE DIRECTOR DE SECRETARIO DE SECRETARIO DE
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SECRETARIA DE

GOBIERNO DE CONTRALORIA Voluntad que

CIUDAD GUADALUPE DIRECCION DE no se detiene

NUEVO LEON NORMATIVIDAD '

Lineamiento de Entrega Direccion de

de Becas PAQTO Educacién
(ANEXO 5)
RELACION DE CONTROL DE ENTREGA DE BECAS Y DESPENSAS
GOBERMD MmBCIPAL DE GUADALUPE. NUEVO LEON
LPOYO PARA LA :n:cﬂumnc?:‘n;:ma DE BECAS PAQTO M
RELACION DE CONTROL DE ENTREGA DE BECAS ¥ DESPENSAS

FECHA OF ENTREQA DE LA BECA ¥ DEIFENSA Ferx TR
::ﬂlﬂ I.-ll-l:l!‘:'lm NOMBRE DEL PADRE O TUTOR
[ roue | [nosens coweeTe [emeee] 0 |[cueca] ce= || NOMBAE DE PADRE © TUTOR [P o€ cunen mecmE a peca ]

Ol & 0010/010) ;
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GOBIERNO DE
CIUDAD GUADALUPE
NUEVO LEON

Lineamiento de Entrega
de Becas PAQTO

SECRETARIA DE

CONTRALORIA Voluntad que
DIRECCION DE no se detiene.
NORMATIVIDAD

Direccion de
Educacion

INSTRUCTIVO DE LLENADO

1.- Folio

2.- Nombre Completo

3.- Grado

4.- Grupo

5.- Cantidad de la Beca

6.- Despensa

7.- Nombre del Padre o Tutor

8.- Firmade quien recibe la Beca

Debera anotar el nimero de folio de la beca
con la que se le ha apoyado al alumno.

En estos recuadros debera de anotar el nombre
y apellidos del becado.

Debera anotar el grado escolar que cursa el
becado.

Deberd anotar el grupo asignado.

Especificar con namero la cantidad de dinero
de la que consta la beca, ya sea beca para
primaria o secundaria segun sea el caso.

Especificar con numero la cantidad de
despensas recibidas como apoyo, segun sea el
caso, ya sea beca para primaria o secundaria.

Debera anotar el nombre completo del padre o
tutor del becado.

Debera anotar el nombre completo de quien
recibe la beca.
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SECRETARIA DE
GOBIERNO DE Voluntad que

CONTRALORIA
CIUDAD GUADALUPE - .
: DIRECCION DE no se detiene.
NUEVO LEON NORMATIVIDAD
Lineamiento de Entrega Direccion de
de Becas PAQTO Educacién
(ANEXO 6)

NOMINA EXTEMPORANEA

SECRETARIA DE DESARROLLO SOCIAL
DIRECCION DE EDUCACION //

PROGRAMA DE BECAS PAQTO 2013 - 2014,
NOMINA DE PRIMARIA: AROIYD ECONDMICO 30000 (TRECIENTOS) PESOS MN. APOYD EN ESPECIE 2 DESPENSAS

FOLIDO|NOM.[  WOMBRE_ESCUELA NOMERE APELLDOS 3| NOM _PADRE TUTOR NOM_MADRE FIR M

OE ® (4 ¢ ® @

\7)
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GOBIERNO DE
CIUDAD GUADALUPE
NUEVO LEON

Lineamiento de Entrega
de Becas PAQTO

SECRETARIA DE
CONTRALORIA Voluntad que

DIRECCION DE no se detiene.
NORMATIVIDAD

Direccion de
Educacion

INSTRUCTIVO DE LLENADO

1.- Folio

2.- Nomina

3.- Nombre de la Escuela

4.- Nombrey Apellidos

5.- Grado

6.- Nombre del Padre o Tutor y Nombre

Debera anotar el nimero de folio de la beca
con la que se le ha apoyado al alumno.

Debera anotar el nimero otorgado por el
personal de la Direccion de Educacion para
facilitar su archivo.

Deberéa anotar los datos de la Escuela a la que
pertenece el becado.

Deberd anotar el nombre y apellidos del
becado.

Debera anotar el grado escolar que cursa el
becado.

Debera anotar el nombre del padre o tutor y

de la Madre nombre de la madre.

7.- Firma Debera plasmar la firma ya sea del padre,
madre o tutor una vez que se haya recibido el
apoyo.
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SECRETARIA DE

GOBIERNO DE CONTRALORIA Voluntad que
CIUDAD GUADALUPE DIRECCION DE no se detiene
NUEVO LEON NORMATIVIDAD '
Lineamiento de Entrega Direccion de
de Becas PAQTO Educacién
(ANEXO 7)
TARJETON
EXTERIOR
|. _ P/ .Q'!:G

PROGRAMA DE
oo e BECAS

INTERIOR
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I T
3130380 M e
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4
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GOBIERNO DE SECRETARIA DE

CIUDAD GUADALUPE gf;g;fggﬂg xgl;':i‘zig:g
NUEVO LEON NORMATIVIDAD '
Lineamiento de Entrega Direccién de
de Becas PAQTO Educacién
(ANEXO 7)
INTERIOR
CONTROL DE ENTREGA
@ COMENTARIOS @ DE DESPENSAS

2
------------------------------------------- 3 || 4
6

INTERIOR
CONTROL DE ASISTENCIA CONTROL DE ASISTENCIA
@ AESCUELA PARA PADRES A PLATICA DE SALUD PREVENTIVA
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GOBIERNO DE
CIUDAD GUADALUPE
NUEVO LEON

Lineamiento de Entrega
de Becas PAQTO

SECRETARIA DE

CONTRALORIA Voluntad que
DIRECCION DE no se detiene.
NORMATIVIDAD

Direccion de
Educacion

INSTRUCTIVO DE LLENADO

1.- Datos Generales del Becado

2.- Comentarios

3.- Control de Entrega de Despensas

4.- Control de Asistencia a Escuela para
Padres

4.- Control de Asistencia a Platica de
Salud Preventiva

Debera anotar el nombre completo del becado,
asi como la escuela, grado, grupo y nombre
completo del padre o tutor.

Debera anotar las observaciones relacionadas
con la entrega de la beca.

Personal de la Direccion de Educacion debera
de sellar de entregado en cada uno de los
recuadros segln sea el nimero de entrega.

Personal de la Direccion de Educacion debera
de revisar que se encuentre sellado, con la
fecha y llenado el recuadro correspondiente.

Personal de la Direccién de Educacion debera
de revisar que se encuentre sellado, con la
fecha y llenado el recuadro correspondiente.
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