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I.  INTRODUCCION

La Secretaria de Contraloria en uso de las facultades y obligaciones que le confiere los Articulos
104, fraccién IV, de la Ley de Gobierno Municipal del Estado de Nuevo Leén y 21, fraccién IV, del
Reglamento de Gobierno Municipal del Ayuntamiento de Guadalupe, Nuevo Ledn, expide el
presente Manual de Procesos de la Administracién Publica Municipal de la Direccion de Ingenieria
Vial.

Este Manual tiene como objetivo fundamental la definicion y documentacién de los Procesos que
sustentan la operacion de la Direccidén de Ingenieria Vial, las Politicas que norman a los mismos,
asi como también, sefialar los puestos involucrados en la ejecucion de las diversas funciones
administrativas, a fin de establecer el control y funcionamiento mas eficiente y transparente de la

Unidad Administrativa en cuestién.

Un Proceso Administrativo es un instrumento bésico de coordinacion mediante el cual se ordenan
y enlazan las diversas actividades de trabajo, de acuerdo a una secuencia de las operaciones
realizadas por las distintas personas que en él intervienen. Asi mismo, los Procesos se orientan
hacia objetivos especificos, que se rigen por Politicas o lineamientos que ademas, describen la

manera de lograr los objetivos establecidos.

Las Politicas son lineamientos que norman las operaciones que conforman los Procesos
Administrativos para que éstos se lleven a cabo de acuerdo a criterios y controles establecidos, asi

como para facilitar el cumplimiento de las responsabilidades.

Toda modificacion que se pretenda realizar al contenido del presente Manual, debera notificarse
por escrito a la Secretaria de Contraloria para su validacién, documentacién y autorizacién
correspondiente, y bajo ningun concepto, salvo la autorizacion expresa del Secretario de Control y
Sustentabilidad Urbana y/o del Direccion de Ingenieria Vial, este Manual podra ser facilitado a

personas ajenas a ésta Direccion.
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ll. OBJETIVO, ALCANCE Y MARCO JURIDICO
OBJETIVO

El presente Manual de Procesos de la Administracién Publica Municipal tiene como objetivo
fundamental la definicion y documentacion de los Procesos que sustentan la operacién de la
Direccidn de Ingenieria Vial y las Politicas que norman a los mismos, asi como también, sefialar al
personal involucrado en la ejecucién de diversas funciones administrativas a fin de establecer el
control y funcionamiento mas eficiente y transparente de la Unidad Administrativa en cuestion.

Asi mismo, tiene como objetivos especificos los siguientes:

e Establecer un mecanismo de control que permita dirigir, supervisar y verificar las actividades
gue se llevan a cabo en la Direccién de Ingenieria Vial cumpliendo con los principios de
oportunidad, transparencia y eficiencia administrativa.

e Proporcionar una herramienta que facilite el proceso de induccién y capacitacién del personal
de nuevo ingreso.

e Proporcionar informacién que sirve de base para evaluar la eficiencia del personal en el
cumplimiento de sus funciones especificas.

¢ Incorporar a los sistemas y Procesos administrativos, la utilizacion de herramientas que ayuden
a agilizar el flujo de informacion y de esta manera facilitar la toma de decisiones.

ALCANCE

Las politicas, Procesos, flujos de informacion, reportes y responsabilidades, descritos en el
presente Manual de Procesos de la Administracién Publica Municipal de la Direccion de Ingenieria
Vial, son aplicables al personal adscrito a esta Coordinacion y en su caso a otras Dependencias
del Municipio, cuando impliquen su interaccion, siendo el enlace con éstas el Responsable
Administrativo de cada Dependencia.

MARCO JURIDICO

o Ley de Obras Publicas para el Estado y Municipios de Nuevo Ledn

e Ley de Gobierno Municipal del estado de Nuevo Leo6n

e Ley de Desarrollo Urbano del Estado de Nuevo Ledn

e Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién.

e Leyde Transparencia y Acceso a la Informacion del Estado de Nuevo Leén

e Ley para la Construccidn y Rehabilitacion de Pavimentos en el Estado de Nuevo Leon.

o Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado y Municipios de Nuevo Ledn
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Ley para la Construccién y Rehabilitacién de Pavimentos en el Estado de Nuevo Ledn

Reglamento de Gobierno Municipal del Ayuntamiento de Guadalupe de Guadalupe, Nuevo
Leodn

Reglamento para la Entrega-Recepcion de la Administracién Publica Municipal de Guadalupe
Nuevo Ledn

Reglamento de Transito y Vialidad del Municipio de Ciudad Guadalupe, Nuevo Leon.
Manual de Dispositivos para el Control del Transito Vehicular en Calles y Carreteras (S.C.T.)

Manual de Dispositivos para el Control del Transito Vehicular en Calles y Carreteras del
Estado de Nuevo Leon.

Manual de Funciones de la Administracion Pablica Municipal de la Direccion de Ingenieria Vial
Manual de Proyecto Geométrico de Carreteras (S.C.T.)

Plan Municipal de Desarrollo vigente.
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DESCRIPCION DE PROCESOS

PROCESO PARA LA INSTALACIC)N DE SENALAMIENTO VERTICAL
(BAJO Y ELEVADO) O DE SEMAFOROS

COORDINADOR DE SENALAMIENTOS EN ViA PUBLICA

1.

Elabora conjuntamente con el Director de Ingenieria Vial el programa (diario, semanal y
mensual) con base en el Programa Operativo Anual, para la Instalacion de Sefialamiento
Vertical (bajo y elevado) y de Seméaforos.

Turna el programa elaborado al Jefe de Control de Sefiales y Semaforos para su analisis y
tramite correspondiente.

JEFE DE CONTROL DE SENALES Y SEMAFOROS

3.

Recibe y analiza el programa, y con base en el mismo elabora un listado de material y
herramienta a utilizar.

“En caso de que el programa corresponda al mantenimiento y/o reparaciéon de
semaforos, primero se deberd verificar que no correspondan a la Red de Seméforos
cuya operacion y mantenimiento estdn a cargo del SINTRAM (Sistema Integral del
Transito Metropolitano), principalmente los del Ecovia.”

Gira instrucciones a la Cuadrilla para que ejecute los trabajos correspondientes y le entrega
la lista de material y herramienta.

CUADRILLA

5.

Recibe instrucciones y lista de material y herramienta, acude al Almacén y presenta la lista
para el surtido de la misma.

AUXILIAR DE ALMACEN

6.

7.

Elabora el Vale de Salida de Almacén (Ver Anexo 1), con base en el listado presentado.

Especifica en el Vale de Salida de Almacén, la cantidad de material solicitada, surtida,
descripcion, fecha y Departamento que solicita.

Recaba las firmas correspondientes en el Vale de Salida de Almacén, y le entrega a la
Cuadrilla el material y herramienta solicitada.

AUXILIAR DE ALMACEN

“El Vale de Salida de Almacén, debera estar debidamente firmado por el Jefe de
Control de Sefiales y Semaforos, por el Responsable de Cuadrilla y por el Auxiliar de
Almacén.”
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CUADRILLA

9. Recibe y verifica que el material y herramienta esté completa y en buen estado, acude al area
establecida y realiza los trabajos indicados en el programa del dia.

AL FINAL DEL TURNO
CUADRILLA

10. Le reporta al Jefe de Control de Sefiales y Semaforos de los trabajos realizados y el material
que fue utilizado.

11. Acude al Almacén y hace entrega de la herramienta y material sobrante, en su caso.

AUXILIAR DE ALMACEN
12. Recibe y verifica que la herramienta este completa y en buen estado y en caso de material

sobrante, especifica claramente en el Vale de Salida de Almacén la cantidad del material
devuelto.

13. Archiva el Vale de Salida de Almacén para futuras consultas y/o aclaraciones.
JEFE DE CONTROL DE SENALES Y SEMAFOROS

14. Acude al &rea en donde se realizaron los trabajos, supervisa que los mismos se hayan
realizado correctamente y con base a lo establecido en el programa.

15. Elabora un Informe de los trabajos realizados y lo envia al Coordinador de Sefialamientos en
Via Publica para su revisién y tramite correspondiente.

COORDINADOR DE SENALAMIENTOS EN ViA PUBLICA

16. Recibe y analiza el Informe y con base en el mismo elabora un Reporte y lo envia al Director
de Ingenieria Vial para su conocimiento.
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lll. DESCRIPCION DE PROCESOS

2. PROCESO PARA LA INSTALACION DE SENALAMIENTO HORIZONTAL
(PINTURA EN CALLES Y AVENIDAS)

COORDINADOR DE SENALAMIENTO EN ViA PUBLICA

1. Elabora conjuntamente con el Director de Ingenieria Vial el programa (diario, semanal y
mensual) con base en el Programa Operativo Anual, para la Instalacién de Sefialamiento
Horizontal (pintura en calles y avenidas).

2.  Turna el programa elaborado al Jefe de Sefialamientos Horizontales para su analisis y tramite
correspondiente.

JEFE DE SENALAMIENTOS HORIZONTALES

3. Recibe y analiza el programa, y con base en el mismo elabora un listado de material y
herramientas a utilizar.

4. Integra una cuadrilla, asigha y da instrucciones para que realicen los trabajos indicados en el
programa del dia, asi mismo hace entrega del listado de material y herramienta necesaria.

CUADRILLA

5. Recibe instrucciones y lista de material y herramienta, acude al Almacén y presenta la lista
para el surtido de la misma.

AUXILIAR DE ALMACEN

6. Elabora en original y copia el Vale de Salida de Almacén (Ver Anexo 1), con base en el
listado presentado.

7. Especifica en el Vale de Salida de Almacén, la cantidad de material solicitada, surtida,
descripcion, fecha y Departamento que solicita.

8. Recaba las firmas correspondientes en el Vale de Salida de Almacén, y le entrega a la
Cuadrilla el material y herramienta solicitada.

“El Vale de Salida de Almacén, debera estar debidamente firmado por el Jefe de
Sefialamientos Horizontales, por el Responsable de Cuadrilla y por el Auxiliar de
Almacén.”

CUADRILLA

9. Recibe y verifica que el material y herramienta este completa y en buen estado, acude al area
establecida y realiza los trabajos indicados en el programa del dia.
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AL FINAL DEL TURNO

CUADRILLA

10. Le reporta al Jefe de Sefalamientos Horizontales de los trabajos realizados, del material que
fue utilizado y del material sobrante, en su caso, y da instrucciones para que acudan al
Almacén a ser entrega de los mismos.

11. Acude al Almacén y hace entrega de la herramienta y material sobrante, en su caso.

AUXILIAR DE ALMACEN

12. Recibe y verifica que la herramienta este completa y en buen estado, y en caso de material
sobrante, especifica claramente en el Vale de Salida de Almacén la cantidad del material
devuelto.

13. Le entrega la copia del Vale de Salida de Almacén al Jefe de Sefalamientos Horizontales
para su archivo correspondiente.

JEFE DE SENALAMIENTOS HORIZONTALES

14. Recibe la copia del Vale de Salida de Almacén, verifica que esté debidamente llenado y
firmado, y lo archiva para futuras consultas y/o aclaraciones.

15. Acude al &rea en donde se realizaron los trabajos, supervisa que los mismos se hayan
realizado correctamente y con base a lo establecido en el programa.

16. Elabora un Reporte de los trabajos realizados y lo entrega al Coordinador de Sefialamientos
en Via Publica para su revision.

COORDINADOR DE SENALAMIENTOS EN ViA PUBLICA

17. Recibe y revisa el Reporte e informa de los resultados al Director de Ingenieria Vial.
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lll. DESCRIPCION DE PROCESOS

3. PROCESO PARA OTORGAR EL PERMISO DE ESTACIONAMIENTO
EXCLUSIVO

CIUDADANO

1. Acude a la Direccion de Ingenieria vial y presenta su Solicitud para el otorgamiento del
Permiso de Estacionamiento Exclusivo.

“La Solicitud debera realizarse mediante una carta dirigida al Director de Ingenieria
Vial; ademas, debera presentar los siguientes requisitos:

Croquis Descriptivo de la Ubicacién Exacta de la Exclusividad

Copia de Identificacion Oficial con Fotografia

Copia del Recibo del Ultimo Pago del Predial (sin adeudo)

En caso de ser domicilio rentado; Carta poder del duefio de la propiedad y copia de
su identificacién oficial con fotografia, Es importante sefialar que al momento que
se presenten a realizar el pago correspondiente deberd presentarse el propietario
del predio donde se esta otorgando el permiso correspondiente.

e. Tarjetade circulacion (vigente).”

En caso de ser un permiso de estacionamiento exclusivo comercial, debera
presentar una copia de la licencia de uso de suelo comercial

aoop

—h

“En caso de ser un Permiso de Estacionamiento Exclusivo por Incapacidad, ademas de
los requisitos anteriores, debera anexar una carta médica donde se especifique la
discapacidad del solicitante, asi mismo debera presentar la tarjeta para vehiculos al
servicio de las personas con discapacidad motora (autorizado por el CREE y que se
encuentre vigente.”

SECRETARIA DE LA DIRECCION DE INGENIERIA VIAL

2. Recibe la Solicitud, verifica que los requisitos estén completos y correctos, sella y firma de
recibido y la envia al Director de Ingenieria Vial para su revision y analisis.

DIRECTOR DE INGENIERIA VIAL

3. Recibe y analiza la Solicitud y la turna a la Coordinacién de Permisos en Via Publica para su
tramite correspondiente.

SECRETARIA DE LA COORDINACION DE PERMISOS EN ViA PUBLICA

4. Recibe la Solicitud, firma de recibido, la registra en el Diario de Control y la envia a su
Coordinador para su revision.

COORDINADOR DE PERMISOS EN VIA PUBLICA

5. Revisa la Solicitud y la turna al Jefe de Inspeccion de Permisos en Via Pdublica, para su

verificacion.
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JEFE DE INSPECCION DE PERMISOS EN VIiA PUBLICA

6. Recibe la Solicitud y verifica la veracidad de los datos que contiene.
“Debera verificar que las Solicitudes de exclusividad de estacionamiento, cumplan con
las disposiciones sefialadas en el Articulo 64 y 68 del Reglamento Homologado de

Transito del Area Metropolitana del Estado de Nuevo Leén.”

7. Envia el resultado de la verificacion al Coordinador de Permisos en Via Publica para su tramite
correspondiente.

EN CASO DE SER APROBADA LA SOLICITUD DE PERMISO DE ESTACIONAMIENTO
EXCLUSIVO

COORDINADOR DE PERMISOS EN VIA PUBLICA

8. Recibe el resultado de la verificacién, firma de visto bueno y lo turna a la Jefatura de Proyectos
para la elaboracién del Croquis de Localizacion.

AUXILIAR DE PROYECTOS

9. Recibe y elabora un “Croquis de Localizacién” (Ver Anexo 2) con base a la Solicitud de
Permiso de Estacionamiento Exclusivo y lo turna al Jefe de Proyectos.

JEFE DE PROYECTOS

10. Recibe y revisa la Solicitud y Croquis, firma de visto bueno y la envia a la Coordinacién de
Permisos en Via Publica para su seguimiento.

COORDINADOR DE PERMISOS EN ViA PUBLICA

11. Recibe la Solicitud junto con el Croquis de Localizacién y los turna a su Secretaria para la
elaboracidn del Permiso de Estacionamiento Exclusivo.

SECRETARIA DE LA COORDINACION DE PERMISOS EN VIiA PUBLICA

12. Recibe la Solicitud y el Croquis de Localizacion, elabora el Permiso de Estacionamiento
Exclusivo (Ver Anexo 3) y lo envia a su Coordinador para su revisién y visto bueno.

“El permiso de Estacionamiento Exclusivo, debera ser elaborado en original y dos

copias: Original para el Ciudadano, primera copia para la Coordinacion de Mesa de

Hacienday la segunda copia para el archivo de la Direccion de Ingenieria Vial.”
COORDINADOR DE PERMISOS EN ViA PUBLICA

13. Recibe y revisa el Permiso de Estacionamiento Exclusivo, firma de visto bueno y lo envia al
Director de Ingenieria Vial para su revision y autorizacion.
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DIRECTOR DE INGENIERIA VIAL

14. Recibe y revisa el Permiso de Estacionamiento Exclusivo y plasma su firma de autorizacion en
el espacio correspondiente.

15. Turna el Permiso de Estacionamiento Exclusivo a la Coordinaciéon de Permisos en Via Publica.
SECRETARIA DE LA COORDINACION DE PERMISOS EN ViA PUBLICA

16. Recibe el Permiso de Estacionamiento Exclusivo, elabora en original y copia la Forma de Pago
(Ver Anexo 4), y le comunica al solicitante para que acuda a realizar el pago correspondiente.

UNA VEZ QUE SE PRESENTE EL CIUDADANO EN LA DIRECCION DE INGENIERIA VIAL.
SECRETARIA DE LA COORDINACION DE PERMISOS EN VIiA PUBLICA

17. Entrega al Ciudadano el Permiso de Estacionamiento Exclusivo (copia) junto con la Forma de
Pago y lo canaliza a la Coordinacion de Mesa de Hacienda para que realice el pago
correspondiente.

CIUDADANO

18. Recibe el Permiso de Estacionamiento Exclusivo (copia) junto con la Forma de Pago y acude
a una de las cajas de la Coordinacion de Mesa de Hacienda, entrega la copia del Permiso
junto con la Forma de pago y efectla el pago correspondiente.

19. Acude nuevamente a la Direccion de Ingenieria Vial y entrega las copias correspondientes a
los comprobantes de pago y al Formato de Inscripcion de Mesa de Hacienda.

SECRETARIA DE LA COORDINACION DE PERMISOS EN ViA PUBLICA

20. Recibe las copias correspondientes a los comprobantes de pago y al Formato de Inscripcion
de Mesa de Hacienda y entrega al Ciudadano el original del Permiso de Estacionamiento
Exclusivo.

“Solamente se debera entregar el Permiso, siempre y cuando sean entregadas las
copias de los comprobantes de pago y del Formato de Inscripcibn de Mesa de
Hacienda.”

SECRETARIA DE LA COORDINACION DE PERMISOS EN VIiA PUBLICA
21. Integra y archiva el expediente (Carta de Solicitud, documentacion anexa, copia del Permiso

de Estacionamiento Exclusivo, copias de los comprobantes de pago y del Formato de
Inscripcién de Mesa de Hacienda).
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COORDINADOR DE PERMISOS EN ViA PUBLICA

22. Elabora una “Orden de Trabajo” (Ver Anexo 5) y la turna, junto con el Croquis de Localizacion,
al Coordinador de Sefialamientos en Via Publica para la sefializacién correspondiente.

EN CASO DE NO SER APROBADA LA SOLICITUD DE PERMISO DE ESTACIONAMIENTO
EXCLUSIVO

COORDINADOR DE PERMISOS EN ViA PUBLICA

23. Le notifica por escrito al ciudadano los motivos por los cuales fue negado el Permiso de
Estacionamiento Exclusivo.
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lll. DESCRIPCION DE PROCESOS

4. PROCESO PARA OTORGAR EL PERMISO DE INSTALACION DE
BORDOS

CIUDADANO

1. Acude a la Direccién de Ingenieria Vial y presenta su Solicitud de Permiso de Instalacién de
Bordos.

“La Solicitud debera realizarse mediante una carta dirigida al Director de Ingenieria
Vial; ademas, debera presentar los siguientes requisitos:

a) Carta Solicitud dirigida al Director de Ingenieria Vial
b) Croquis descriptivo de la ubicacién exacta del bordo solicitado

“Para que la Carta Solicitud sea aceptada debera contar con la firma de 15 vecinos
como minimo, asi como la exposicion de motivos para la instalacion del bordo.”

“El Croquis debera ser elaborado con un radio minimo de dos cuadras a la redonda de
la ubicacioén del bordo solicitado.”

SECRETARIA DE LA DIRECCION DE INGENIERIA VIAL

2. Recibe la Solicitud, verifica que los requisitos estén completos y correctos, sella y firma de
recibido y la envia al Director de Ingenieria Vial para su revision y analisis.

“Una vez recibida la Solicitud, la Direccién de Ingenieria Vial cuenta con 15 dias para
emitir una resolucién para la misma.”

DIRECTOR DE INGENIERIA VIAL

3. Recibe y analiza la Solicitud y la turna a la Coordinaciéon de Permisos en Via Publica para su
trdmite correspondiente.

SECRETARIA DE LA COORDINACION DE PERMISOS EN ViA PUBLICA

4. Recibe la Solicitud, firma de recibido, la registra en el Diario de Control y la envia a su
Coordinador para su revision.

COORDINADOR DE PERMISOS EN ViA PUBLICA

5. Revisa la Solicitud y se la turna al Jefe de Inspeccion de Permisos en Via Publica, para su
verificacion.
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JEFE DE INSPECCION DE PERMISOS EN VIiA PUBLICA
6. Recibe la Solicitud y verifica la veracidad de los datos que contiene.

“Debera verificar que las Solicitudes de instalacion de bordos, cumplan con los
lineamientos establecidos por la Direccién de Ingenieria Vial.”

7. Envia el resultado de la verificacion al Coordinador de Permisos en Via Publica para su tramite
correspondiente.

EN CASO DE SER APROBADA LA SOLICITUD DE PERMISO DE INSTALACION DE BORDOS

COORDINADOR DE PERMISOS EN VIA PUBLICA

8. Recibe el resultado de la verificacién, firma de visto bueno y lo turna a la Jefatura de Proyectos
para la elaboracién del “Croquis de Localizacion”.

AUXILIAR DE PROYECTOS

9. Elabora un “Croquis de Localizacién” (Ver Anexo 6) con base a la Solicitud de Permiso de
Instalacién de Bordos y lo turna al Jefe de Proyectos.

JEFE DE PROYECTOS

10. Recibe revisa la Solicitud y Croquis, firma de visto bueno y la envia a la Coordinacién de
Permisos en Via Publica para su seguimiento.

COORDINADOR DE PERMISOS EN ViA PUBLICA

11. Recibe la solicitud junto con el croquis de localizacion y los turna a su Secretaria para la
elaboracion del Permiso de Instalacion de Bordos.

SECRETARIA DE LA COORDINACION DE PERMISOS EN ViA PUBLICA

12. Recibe la Solicitud y el Croquis de Localizacién, elabora el Permiso de Instalacion de Bordos
(Ver Anexo 7) y lo envia a su Coordinador para su revision y Visto Bueno.

“El permiso de Instalacion de Bordos, debera ser elaborado en original y copia:
Original para el Ciudadano y copia para el archivo de la Direccion de Ingenieria Vial.”

COORDINADOR DE PERMISOS EN ViA PUBLICA

13. Recibe el Permiso de Instalacion de Bordos, lo revisa, firma de visto bueno y lo turna al
Director de Ingenieria Vial para su revision y autorizacion.
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DIRECTOR DE INGENIERIA VIAL

14. Recibe y revisa el Permiso de Instalaciéon de Bordos, plasma su firma de autorizacion en el
espacio correspondiente.

Turna el Permiso de Instalacién de Bordos a la Coordinacién de Permisos en Via Publica.
SECRETARIA DE LA COORDINACION DE PERMISOS EN ViA PUBLICA

16. Recibe el Permiso de Instalacion de Bordos, elabora en original y copia la Forma de Pago (Ver
Anexo 4) y le comunica al solicitante para que acuda a realizar el pago correspondiente.

“Solamente se otorgara una instalacion gratuita en el caso de que la ubicacion del
bordo solicitado sea frente a una iglesia, escuela o plaza.”

UNA VEZ QUE SE PRESENTA EL CIUDADANO EN LA DIRECCION DE INGENIERIA VIAL
SECRETARIA DE LA COORDINACION DE PERMISOS EN ViA PUBLICA

17. Entrega al Ciudadano la Forma de Pago y lo canaliza a la Coordinacién de Mesa de Hacienda
para que realice el pago correspondiente.

CIUDADANO
18. Recibe la Forma de Pago y acude a una de las cajas de la Coordinacién de Mesa de
Hacienda, entrega la Forma de Pago y efectla el pago correspondiente al Permiso de

Instalacién de Bordos.

19. Acude nuevamente a la Direccion de Ingenieria Vial y entrega la copia correspondiente al
comprobante de pago.

SECRETARIA DE LA COORDINACION DE PERMISOS EN ViA PUBLICA

20. Recibe la copia correspondiente al comprobante de pago y le entrega al Ciudadano el original
del Permiso de Instalacion de Bordos.

“Solamente se debera entregar el Permiso, siempre y cuando sean entregadas las
copias de los comprobantes de pago.”

SECRETARIA DE LA COORDINACION DE PERMISOS EN VIiA PUBLICA

21. Integra y archiva el expediente (Carta de Solicitud, documentacién anexa, copia del Permiso
de Instalacion de Bordos, copia correspondiente al comprobante de pago).

COORDINADOR DE PERMISOS EN ViA PUBLICA

22.Elabora un Oficio y lo envia a la Direccién de Vias Publicas para la instalacion correspondiente.
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COORDINADOR DE PERMISOS EN ViA PUBLICA

“En caso de que los vecinos deseen instalar el bordo por su cuenta, deberan ajustarse
alas especificaciones y lineamientos determinados por la Direccion de Ingenieria Vial.”

EN CASO DE NO SER APROBADA LA SOLICITUD DE PERMISO DE INSTALACION DE
BORDOS

23. Le notifica por escrito al ciudadano los motivos por los cuales fue negado el Permiso de
Instalacion de Bordos.
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lll. DESCRIPCION DE PROCESOS

5. PROCESO PARA OTORGAR EL VISTO BUENO PARA UN PERMISO DE
ROTURA DE PAVIMENTO

SECRETARIA DE CONTROL Y SUSTENTABILIDAD URBANA

1. Envia un Oficio a la Direccién de Ingenieria Vial solicitando el visto bueno para el
otorgamiento del Permiso de Rotura de Pavimento.

“Debera anexar al Oficio de Solicitud, las copias correspondientes a los requisitos
presentados por el Ciudadano.”

SECRETARIA DE LA DIRECCION DE INGENIERIA VIAL

2. Recibe la Solicitud (oficio) y la documentacién anexa, sella y firma de recibido, y los envia al
Director de Ingenieria Vial para su revision y analisis.

DIRECCION DE INGENIERIA VIAL

3. Recibe y analiza la Solicitud junto con la documentacion anexa, y la turna a la Coordinacién de
Permisos en Via Puablica.

SECRETARIA DE LA COORDINACION DE PERMISOS EN ViA PUBLICA

4. Recibe la Solicitud y la documentacion anexa, firma de recibido, la registra en el Diario de
Control y la envia a su Coordinador para su revision.

COORDINADOR DE PERMISOS EN ViA PUBLICA

5. Revisa la Solicitud y la turna al Jefe de Supervisién, Verificacion y Seguimiento, para su
investigacion y verificacion.

JEFE DE SUPERVISION, VERIFICACION Y SEGUIMIENTO
6. Recibe la Solicitud, investiga la zona que va ser afectada y verifica la factibilidad de la obra.

7. Envia el resultado de la verificacion al Coordinador de Permisos en Via Publica para su tramite
correspondiente.

EN CASO DE SER APROBADA LA SOLICITUD DE VISTO BUENO PARA EL PERMISO DE
ROTURA DE PAVIMENTO

COORDINADOR DE PERMISOS EN VIiA PUBLICA

8. Recibe el resultado de la verificacién y lo turna a su Secretaria para la elaboracién del Visto
Bueno para el Permiso de Rotura de Pavimento.
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COORDINADOR DE PERMISOS EN ViA PUBLICA

“En caso de que la rotura solicitada afecte al libre transito, vial o peatonal, debera
asignar un horario nocturno de trabajo y los sefalamientos adecuados para la
prevencién de accidentes, asi mismo debera informarle al ciudadano que deberéd
tramitar el permiso del cierre temporal de via pablica”.

SECRETARIA DE LA COORDINACION DE PERMISOS EN ViA PUBLICA

9. Recibe el resultado de la verificacidn, elabora el Visto Bueno para el Permiso de Rotura de
Pavimento (Ver Anexo 8) y lo envia al Coordinador de Permisos en Via Publica para tramite
correspondiente.

“El Visto Bueno para el Permiso de Rotura de Pavimento, debera ser elaborado en
original y dos copias: Original para el Ciudadano, primera copia para la Coordinacion
Operativa de la Direccion de Policia de Transito y la segunda copia para el archivo de la
Direccién de Ingenieria Vial.”

COORDINADOR DE PERMISOS EN ViA PUBLICA

10. Recibe el Visto Bueno para el Permiso de Rotura de Pavimento, lo revisa, firma de visto bueno
y lo envia al Director de Ingenieria Vial para su autorizacion.

DIRECTOR DE INGENIERIA VIAL

11. Recibe y revisa el Visto Bueno para el Permiso de Rotura de Pavimento, plasma su firma de
autorizacién en el espacio correspondiente y lo turna a la Coordinacién de Permisos en Via
Pdblica.

SECRETARIA DE LA COORDINACION DE PERMISOS EN ViA PUBLICA

12. Recibe el Visto Bueno para el Permiso de Rotura de Pavimento, elabora en original y copia la
Forma de Pago (Ver Anexo 4) y le comunica al Solicitante para que acuda a realizar el pago
correspondiente.

UNA VEZ QUE SE PRESENTA EL CIUDADANO EN LA DIRECCION DE INGENIERIA VIAL.

SECRETARIA DE LA COORDINACION DE PERMISOS EN VIiA PUBLICA

13. Entrega al Ciudadano la Forma de Pago y lo canaliza a la Coordinacién de Mesa de Hacienda
para que realice el pago correspondiente.

CIUDADANO
14. Recibe la Forma de Pago y acude a una de las cajas de la Coordinacion de Mesa de

Hacienda, entrega la Forma de Pago y efectla el pago correspondiente al Visto Bueno para el
Permiso de Rotura de Pavimento.
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CIUDADANO

15. Acude nuevamente a la Direccion de Ingenieria Vial y entrega una copia de su comprobante
de pago.

SECRETARIA DE LA COORDINACION DE PERMISOS EN ViA PUBLICA

16. Recibe la copia del comprobante de pago y le entrega al Ciudadano el original del Visto Bueno
para el Permiso de Rotura de Pavimento.

“Solamente se debera entregar el Visto Bueno, siempre y cuando sean entregadas las
copias de los comprobantes de pago.”

EN CASO DE NO SER APROBADA LA SOLICITUD DE VISTO BUENO PARA EL PERMISO DE
ROTURA DE PAVIMENTO

COORDINADOR DE PERMISOS EN VIA PUBLICA

17. Elabora un Oficio donde expresa el resultado de la investigacién y lo envia a la Secretaria de
Control y Sustentabilidad Urbana.
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1. DESCRIPCION DE PROCESOS

6. PROCESO PARA OTORGAR EL PERMISO DE SITIO DE TAXIS

CIUDADANO

1. Acude a la Direccion de Ingenieria Vial y presenta su Solicitud para el otorgamiento del
Permiso de Apertura de Sitio de Taxis.

“La Solicitud debera realizarse mediante una Carta Solicitud (original y copia) dirigida
al Director de Ingenieria Vial, ademas, debera presentar los siguientes requisitos:
Croquis descriptivo de la ubicacién exacta del sitio de taxis solicitado

Documento con las firmas de aceptacién de los vecinos afectados

Concesién de Transporte Urbano vigente, otorgada por Gobierno del Estado

Pdliza de Seguro vigente

Licencia de Conducir (vigente) tipo Chofer

Tarjeta de Circulacion (vigente).”

~oaooTw

“En caso de que el Permiso de Sitio de Taxis sea para dos 0 mas cajones
(estacionamientos), debera presentar un juego de copias por cada uno de ellos
(Concesion de Transporte vigente, Péliza de Seguro y Licencia de Chofer).”

SECRETARIA DE LA DIRECCION DE INGENIERIA VIAL

2. Recibe la Solicitud, verifica que los requisitos estén completos y correctos, sella y firma de
recibido y lo envia al Director de Ingenieria Vial para su revision y analisis.

DIRECTOR DE INGENIERIA VIAL

3. Recibe y analiza la Solicitud y la turna a la Coordinacion de Permisos en Via Publica para su
trdmite correspondiente.

SECRETARIA DE LA COORDINACION DE PERMISOS EN ViA PUBLICA

4. Recibe la Solicitud, firma de recibido, la registra en el Diario de Control y la envia a su
Coordinador para su revision.

COORDINADOR DE PERMISOS EN VIA PUBLICA

5. Revisa la Solicitud y la turna al Jefe de Inspeccién de Permisos en Via Publica, para su
verificacion.

JEFE DE INSPECCION DE PERMISOS EN ViA PUBLICA
6. Recibe la Solicitud y verifica la veracidad de los datos que contiene, asi mismo se envia oficio

a la Agencia Estatal del Transporte y Movilidad de Nuevo Le6n para la veracidad de las
concesiones.
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JEFE DE INSPECCION DE PERMISOS EN ViA PUBLICA
“Debera verificar que las peticiones de exclusividad de estacionamiento, cumplan con
las disposiciones enmarcadas en el Articulo 67 del Reglamento Homologado de
Transito del Area Metropolitana del Estado de Nuevo Leén.”

7. Envia el resultado de la verificacion al Coordinador de Permisos en Via Puablica para su tramite
correspondiente.

EN CASO DE SER APROBADA LA SOLICITUD DE PERMISO PARA SITIO DE TAXIS

COORDINADOR DE PERMISOS EN VIA PUBLICA

8. Recibe el resultado de la verificacion, firma de visto bueno y lo turna a la Jefatura de
Inspeccién de Estacionamientos Exclusivos, Topes, Sitios de Taxis y Eventos en Via Puablica
para la elaboracién del Croquis de Localizacion.

JEFE DE INSPECCION DE PERMISOS EN VIA PUBLICA

9. Recibe la Solicitud, elabora un “Croquis de Localizacion” (Ver Anexo 9) con base en la
Solicitud de Permiso para Sitio de Taxis y la envia al Jefe de Proyectos para su revision.

10. Recibe y revisa la Solicitud y Croquis, firma de visto bueno y los envia a la Coordinacion de
Permisos en Via Publica para su seguimiento.

COORDINADOR DE PERMISOS EN VIA PUBLICA

11. Recibe la solicitud junto con el Croquis de Localizaciéon y los turna a su Secretaria para la
elaboracion del Permiso para Sitio de Taxis.

SECRETARIA DE LA COORDINACION DE PERMISOS EN ViA PUBLICA

12. Recibe la Solicitud y el Croquis de Localizacién, elabora el Permiso de Sitio de Taxis (Ver
Anexo 10) y lo envia a su Coordinador para su revision y visto bueno.

“El Permiso de Sitio de Taxis, debera ser elaborado en original y tres copias: Original
para el Ciudadano, primera copia para la Coordinacion de Mesa de Hacienda, segunda
copia para la Coordinacién Operativa de la Direccién de Policia de Transito y la tercera
copia para el archivo de la Direccién de Ingenieria Vial.”

COORDINADOR DE PERMISOS EN ViA PUBLICA

13. Recibe y revisa el Permiso de Sitio de Taxis, firma de visto bueno y lo envia al Director de
Ingenieria Vial para su revision y autorizacion.
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DIRECTOR DE INGENIERIA VIAL

14. Recibe y revisa el Permiso de Sitio de Taxis, plasma su firma de autorizaciéon en el espacio
correspondiente.

15. Turna el Permiso de Sitio de Taxis a la Coordinacion de Permisos en Via Publica.
SECRETARIA DE LA COORDINACION DE PERMISOS EN ViA PUBLICA

16. Recibe el Permiso de Sitio de Taxis, elabora en original y copia la Forma de Pago (Ver Anexo
4), y le comunica al solicitante para que acuda a realizar el pago correspondiente.

UNA VEZ QUE SE PRESENTE EL CIUDADANO EN LA DIRECCION DE INGENIERIA VIAL
SECRETARIA DE LA COORDINACION DE PERMISOS EN ViA PUBLICA

17. Entrega al Ciudadano el Permiso de Sitio de Taxis (copia) junto con la Forma de Pago y lo
canaliza a la Direccion de Ingresos y Recaudacién Inmobiliaria para que realice el pago
correspondiente.

CIUDADANO
18. Recibe el Permiso de Sitio de Taxis (copia) junto con la Forma de Pago y acude a una de las

cajas de la Direccion de Ingresos y Recaudacion Inmobiliaria, entrega la copia del Permiso
junto con la Forma de Pago y efectla el pago correspondiente.

19. Acude nuevamente a la Direccion de Ingenieria Vial y entrega las copias correspondientes a
los comprobantes de pago.

SECRETARIA DE LA COORDINACION DE PERMISOS EN ViA PUBLICA

20. Recibe las copias correspondientes a los comprobantes de pago y entrega al Ciudadano el
original del Permiso de Sitio de Taxis.

“Solamente se debera entregar el Permiso, siempre y cuando sean entregadas las
copias de los comprobantes de pago y del Formato de Inscripcion de la Direccion de
Ingresos y Recaudacion Inmobiliaria.”
SECRETARIA DE LA COORDINACION DE PERMISOS EN VIiA PUBLICA
21. Envia la copia correspondiente a la Coordinaciéon de Transporte de la Direccion de Policia de
Trénsito para su conocimiento e Integra y archiva el expediente (Copia del Permiso de Sitio de
Taxis, documentacion anexa y copias correspondientes a los comprobantes de pago).

EN CASO DE NO SER APROBADA LA SOLICITUD DE PERMISO PARA SITIO DE TAXIS
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COORDINADOR DE PERMISOS EN ViA PUBLICA

22. Le notifica por escrito al ciudadano los motivos por los cuales fue negado el Permiso de Sitio

de Taxis.
DIRECTOR DE DIRECTOR DE SECRETARIA DE CONTROL Y SECRETARIO DE
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lll. DESCRIPCION DE PROCESOS

7. PROCESO PARA OTORGAR EL PERMISO DE CIERRE TEMPORAL DE
CALLES POR EVENTOS EN VIA PUBLICA

CIUDADANO

1. Acude a la Direccion de Ingenieria Vialy presenta su Solicitud para el otorgamiento del
Permiso de Cierre Temporal de Calles.

“La Solicitud debera realizarse mediante una Carta Solicitud (Original y Copia) dirigida
al Director de Ingenieria Vial donde se deberan especificar los siguientes datos:

a. Ubicacion exacta de la calle a cerrar

b. Horario del cierre de calle (no mayor a 4 horas) como maximo a las 22:00 hrs

c. Firma de acuerdo de los vecinos afectados por el cierre de calle.”

d. Deberéade solicitar su permiso con 72 hrs. de anticipacién del evento.
“El Permiso de Cierre de Calles no autoriza al Ciudadano a consumir bebidas
alcohdlicas en via publica., asi como eventos tipo bailes, bodas XV afios y musica en
vivo”
“Asi mismo para eventos de tipo religioso, deberé de contar con la autorizacién de la
Secretaria del Ayuntamiento”

SECRETARIA DE LA DIRECCION DE INGENIERIA VIAL

2. Recibe la Solicitud, verifica que los datos estén completos, sella y firma de recibido y la envia
al Director de Ingenieria Vial para su revision y analisis.

DIRECTOR DE INGENIERIA VIAL

3. Recibe y analiza la Solicitud y la turna a la Coordinacion de Permisos en Via Publica para su
tramite correspondiente.

SECRETARIA DE LA COORDINACION DE PERMISOS EN VIA PUBLICA

4. Recibe la Solicitud, firma de recibido, la registra en el Diario de Control y la envia a su
Coordinador para su revision.

COORDINADOR DE PERMISOS EN ViA PUBLICA

5. Revisa la Solicitud y la turna al Jefe de Inspeccién de Permisos en Via Publica, para su
verificacion.

JEFE DE INSPECCION DE PERMISOS EN ViA PUBLICA

6. Recibe la Solicitud, verifica la veracidad de los datos que contiene y envia el resultado de la
investigacién al Coordinador de Permisos en Via Pablica para su tramite correspondiente.

DIRECTOR DE DIRECTOR DE SECRETARIA DE CONTROL Y SECRETARIO DE
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JEFE DE INSPECCION DE PERMISOS EN ViA PUBLICA

“En caso de que la Solicitud de Permiso de Cierre Temporal de Calles cumpla con los
datos que contiene; se deberd especificar por escrito al Ciudadano, mediante el
Formato de Sefialamientos para Cierre de Calles, el tipo de sefialamientos que debera
colocar para evitar accidentes.”

EN CASO DE SER APROBADA LA SOLICITUD DE PERMISO DE CIERRE TEMPORAL DE
CALLES

COORDINADOR DE PERMISOS EN ViA PUBLICA

7. Recibe el resultado de la investigacion, firma de visto bueno y lo turna a su Secretaria para la
elaboracion del Permiso de Cierre Temporal de Calles.

SECRETARIA DE LA COORDINACION DE PERMISOS EN VIiA PUBLICA

8. Recibe la Solicitud, elabora el Permiso de Cierre Temporal de Calles (Ver Anexo 11) y lo envia
a su Coordinador para su revision y visto bueno.

“El Permiso de Cierre Temporal de Calles, debera ser elaborado en original y dos

copias: Original para el Ciudadano, primera copia para la Direccién de Policia de

Transito y la segunda copia para el archivo de la Direcciéon de Ingenieria Vial.”
COORDINADOR DE PERMISOS EN VIA PUBLICA

9. Recibe y revisa el Permiso de Cierre Temporal de Calles, firma de visto bueno y lo envia al
Director de Ingenieria Vial para su revision y autorizacion.

DIRECTOR DE INGENIERIA VIAL

10. Recibe y revisa el Permiso de Cierre Temporal de Calles, plasma su firma de autorizacion en
el espacio correspondiente y lo turna a la Coordinacién de Permisos en Via Publica.

SECRETARIA DE LA COORDINACION DE PERMISOS EN VIiA PUBLICA

11. Recibe el Permiso de Cierre Temporal de Calles, elabora en original y copia la forma de pago
(Ver Anexo 4) y lo comunica al solicitante para que acuda a realizar el pago correspondiente.

UNA VEZ QUE SE PRESENTA EL CIUDADANO EN LA DIRECCION DE INGENIERIA VIAL
SECRETARIA DE LA COORDINACION DE PERMISOS EN ViA PUBLICA

12. Se la entrega al Ciudadano la Forma de Pago y lo canaliza a la Direccion de Ingresos y
Recaudacion Inmobiliaria para que realice el pago correspondiente.

DIRECTOR DE DIRECTOR DE SECRETARIA DE CONTROL Y SECRETARIO DE
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CIUDADANO

13. Recibe la Forma de Pago y acude a las cajas de la Direccion de Ingresos y Recaudacion
Inmobiliaria entrega la forma de pago y efectia el pago correspondiente.

14. Acude nuevamente a la Direccién de Ingenieria Vialy entrega una copia de su comprobante de
pago.

SECRETARIA DE LA COORDINACION DE PERMISOS EN ViA PUBLICA

15. Recibe el Comprobante de Pago y le entrega al Ciudadano el (Original) del Permiso de Cierre
Temporal de Calles.

“Solamente se entregara el Permiso siempre y cuando sea entregada la copia del
Comprobante de Pago.”

16. Envia la copia correspondiente a la Direccién de Policia de Transito para su conocimiento e
integra y archiva el Expediente (Copia del Permiso de Cierre Temporal en Via Publica,
documentacion anexa y comprobante de Pago).

EN CASO DE NO SER APROBADA LA SOLICITUD DE PERMISO DE CIERRE TEMPORAL DE
CALLES

COORDINADOR DE PERMISOS EN ViA PUBLICA

17. Se le notifica por escrito al ciudadano los motivos por los cuales fue negado el Permiso de
Cierre Temporal de Calles.
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lll. DESCRIPCION DE PROCESOS

8. PROCESO PARA OTORGAR EL PERMISO DE CARGA Y DESCARGA EN
VIA PUBLICA

CIUDADANO

1. Acude a la Direccion de Ingenieria Vialy presenta su Solicitud para el otorgamiento del
Permiso de Carga y Descarga en Via Publica.

“La Solicituddebera realizarse mediante una Carta Solicitud (original y copia) dirigida al
Director de Ingenieria Vial; asi mismo debera presentar los siguientes requisitos:
Especificar tipo de cargay volumen

Ubicacién exacta del punto de carga y/o descarga, asi como el recorrido.

Copia de Licencia (vigente)

Tarjeta de Circulacién del vehiculo utilizado

Poéliza de Seguro (vigente)

Poo T

SECRETARIA DE LA COORDINACION DE PERMISOS EN VIiA PUBLICA

2. Recibe la Solicitud, verifica que los datos estén completos, sella y firma de recibido, la registra
en el Diario de Control, entrega al Ciudadano la copia y turna original al Coordinador para su
revision y analisis.

COORDINADOR DE PERMISOS EN ViA PUBLICA
3. Recibe la Solicitud y verifica que el recorrido del vehiculo de carga no afecte la vialidad.

“En caso de que la carga exceda a las dimensiones técnicas permitidas, el permiso se
realizard en un horario de 22:00 a 06:00 hrs. Considerando las observaciones emitidas
por esta Direccion de Ingenieria Vial y acudir a la Direccion de Policia de Transito para
su Visto Bueno.”

EN CASO DE SER APROBADA LA SOLICITUD DE PERMISO DE CARGA Y DESCARGA EN ViA
PUBLICA

COORDINADOR DE PERMISOS EN ViA PUBLICA

4. Turna a su Secretaria la Solicitud para la elaboracién del Permiso de Carga y Descarga en Via
Pdblica.

SECRETARIA DE LA COORDINACION DE PERMISOS EN ViA PUBLICA

5. Recibe la Solicitud, elabora el Permiso de Carga y Descarga en Via Publica (Ver Anexo 12) y
lo envia a su Coordinador para su revision y visto bueno.

DIRECTOR DE DIRECTOR DE SECRETARIA DE CONTROL Y SECRETARIO DE
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SECRETARIA DE LA COORDINACION DE PERMISOS EN ViA PUBLICA

“El Permiso de Carga y Descarga en Via Publica, debera ser elaborado en original y dos
copias: Original para el Ciudadano, primera copia para la Direccion de Policia de
Transito y la segunda copia para el archivo de la Direccion de Ingenieria Vial.”

COORDINADOR DE PERMISOS EN ViA PUBLICA

6. Recibe y revisa el Permiso de Carga y Descarga en Via Publica, firma de visto bueno y lo
envia al Director de Ingenieria Vial para su revisién y autorizacion.

“En caso de ausencia del Director de Ingenieria Vial; el Coordinador de Permisos en
Via Publica tendra la responsabilidad de firmar la autorizacion del Permiso.”

DIRECTOR DE INGENIERIA VIAL

7. Recibe y revisa el Permiso de Carga y Descarga en Via Publica, plasma su firma de
autorizaciéon en el espacio correspondiente y lo turna a la Coordinacion de Permisos en Via
Pdblica.

SECRETARIA DE LA COORDINACION DE PERMISOS EN ViA PUBLICA

8. Recibe el Permiso de Carga y Descarga en Via Publica, elabora en original y copia la Forma
de Pago (Ver Anexo 4), y le comunica al solicitante para que acuda a realizar el pago
correspondiente.

UNA VEZ QUE SE PRESENTA EL CIUDADANO EN LA DIRECCION DE INGENIERIA VIAL

SECRETARIA DE LA COORDINACION DE PERMISOS EN ViIA PUBLICA

9. Entrega al Ciudadano la Forma de Pago y lo canaliza a la Direccién de Ingresos y
Recaudacion Inmobiliaria para que realice el pago correspondiente.

CIUDADANO
10. Recibe la Forma de Pago y acude a una de las cajas de la Direccién de Ingresos y
Recaudacion Inmobiliaria, entrega la Forma de Pago y efectia el pago correspondiente al

Permiso de Carga y Descarga en Via Publica.

11. Acude nuevamente a la Direccion de Ingenieria Vial y entrega una copia de su comprobante
de pago.

SECRETARIA DE LA COORDINACION DE PERMISOS EN VIiA PUBLICA

12. Recibe el comprobante de pago y le entrega al Ciudadano el original del Permiso de Carga y
Descarga en Via Publica.
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SECRETARIA DE LA COORDINACION DE PERMISOS EN ViA PUBLICA

“Solamente se debera entregar el Permiso, siempre y cuando sea entregada la copia
del comprobante de pago.”

“En caso de realizar maniobras de carga y descarga en la via publica y obstruir un
carril de circulacion, debera de tramitar en esta Direccién de Ingenieria Vial un permiso
por cierre temporal”.

13. Envia la copia correspondiente a la Direccion de Policia de Transito para su conocimiento e
Integra y archiva el expediente (Copia del Permiso de Carga y Descarga en Via Publica,
documentacién anexa y comprobante de pago).

EN CASO DE NO SER APROBADO EL PERMISO DE CARGA Y DESCARGA EN VIA PUBLICA

COORDINADOR DE PERMISOS EN VIA PUBLICA

14. Le notifica por escrito al ciudadano los motivos por los cuales fue negado el Permiso de Carga
y Descarga en Via Publica.
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IV. ANEXOS
1. VALE DE SALIDA DE ALMACEN
GOBIERNO MUNICIPALDE GUADALUPE, N.L.
SECRETARIA DE CONTROL Y SUSTENTABILIDAD URBANA
DIRECCION DE INGENIERIA VIAL
VALE DE SALIDA DE ALMACEN
FOLIO 0000
DESCRIPCION CANTIDAD DEPARTAMENTO FECHA
SOLICITADA | SURTIDA | DEVOLUCION DIA | MES | ANO

) )

©

()
AUTORIZO \"( RECIBIO ALMACEN

DIRECTOR DE DIRECTOR DE SECRETARIA DE CONTROL Y
NORMATIVIDAD INGENIERIA VIAL SUSTENTABILIDAD URBANA
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INSTRUCTIVO DE LLENADO

1. Descripcion Debera describir el tipo de material o
herramienta solicitada.

2. Cantidad Debera anotar la cantidad de material y/o
herramienta solicitada, surtida y devuelta.

3. Departamento Debera anotar el nombre del
Departamento que solicité el material y/o
herramienta.

4. Fecha Debera anotar el dia, mes y afio en que
solicité el material y/o herramienta.

5. Nombrey Firma Debera anotar el nombre y plasmar su
firma la persona que autorizé y la que
recibi6 el material y/o herramienta, asi
mismo deber& anotar el nombre y plasmar
su firma el Responsable del Almacén.

DIRECTOR DE DIRECTOR DE SECRETARIA DE CONTROL Y SECRETARIO DE
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IV. ANEXOS

2. CROQUIS DE LOCALIZACION DE ESTACIONAMIENTO EXCLUSIVO

e

GOBIERNO MUNICIPAL DE GUADALUPE, N.L.
SECRETARIA DE CONTROL Y SUSTENTABILIDAD URBANA
DIRECCION DE INGENIERIA VIAL
CROQUIS DE LOCALIZACION ESTACIONAMIENTO EXCLUSIVOS

S

'a 1
NOMBRE DEL SOLICITANTE:

TIPO DE PERMISO: 2

UBICACION:
SENALES DE EXLUSIVO:

o (L

N—1

- —
i
4
DIRECTOR
DE INGENIERIA VIAL
M vy
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INSTRUCTIVO DE LLENADO

1. Fecha Debera anotar la fecha en que se elabor6
el Croquis de Localizacién de
Estacionamientos Exclusivos.

2. Datos del Croquis Debera anotar el nombre del solicitante,
tipo de Permiso (comercial o particular),
ubicacion del exclusivo, asi mismo debera
especificar el ndmero de sefiales de
exclusivo que se instalaran.

3. Ubicacion Debera indicar graficamente la ubicacion
donde se instalara el exclusivo.

4. Nombrey Firma Debera anotar el nombre y plasmar su
firma de autorizacion el Director de
Ingenieria Vial.
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IV. ANEXOS

3. PERMISO DE ESTACIONAMIENTO EXCLUSIVO

GOBIERNO MUNICIPAL DE GUADALUPE, N.L.
SECRETARIA DE CONTROL Y SUSTENTABILIDAD URBANA
DIRECCION DE INGENIERIA VIAL
PERMISO DE ESTACIONAMIENTO EXCLUSIVO
TN\ _-"

‘\

NG T

DATOR OEL S OLIC ITAITTE

v

i (i AR
DOITC LI § e Tt 2o 10 :
2
COLOHIA: U
DATO: OEL FFFLIOE0
T TE EC LT T IEYEOTETICEITELCN
TELC ACTOH DFL (LOG EXCLTNINVD
LALLE ENYERL ELLEY

SE PROCEDERA A INSTALAR LAS SENALES CORRESPONDIENTES PREVIA PRESENTACION DEL RECIBO
DE PAGO DE LA TESORERIA MUNICIPAL, ASI MISMO, SERAN RETIRADAS AL MOMENTO DE LA
CANCELACION DEL PRESENTE PERMISO.

LA SECRETARIA DE CONTROL Y SUSTENTABILIDAD URBANA, DIRECCION DE INGENIERIA VIAL
DETERMINARA LAS ESPECIFICACIONES DE DICHOS SENALAMIENTOS ASI COMO SU UBICACION Y
DEMAS PARTICULARES.

LA VIOLACION A ESTOS PRECEPTOS IMPLICARA LA CANCELACION DEL PRESENTE PERMISO.

LA SECRETARIA DE CONTROL Y SUSTENTABILIDAD URBANA SE RESERVA EL DERECHO DE REUBICAR
O CANCELAR DEFINITIVAMENTE, LOS EXCLUSIVOS POR RAZONES DE VIALIDAD O INTERESES
PUBLICOS. (TOMANDO EN CUENTA LOS ART. 66,67, Y 68 DEL REGLAMENTO DE TRANSITO)

SE ACLARA QUE PARA TENER VIGENTE SU EXCLUSIVO TENDRA QUE REALIZAR SU PAGO
ANUALMENTE, EVITANDO MULTAS Y RECARGOS; ACLARANDO QUE LA FALTA DE E STE NO
SIGNIFICA LA CANCELACION DEL PERMISO.EN EL CASO QUE DESEARA SOLICITAR SU BAJO DEBERA
MANIFESTARLO POR ESCRITO ANTE ESTA DIRECCION DE INGENIERIA VIAL.

@ DIRECTOR DE @

INGENIERIA VIAL

SELLO DE LA DIRECCION
DE INGENIERIA VIAL

CD.GUADALTPE HUEVOLBOW . IF OFL
b 2/
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Datos del Solicitante Debera anotar el apellido paterno y

materno, nombre o nombres del
solicitante, asi como su domicilio (calle,
namero y colonia)

Datos del Permiso Deberé especificar el tipo de exclusivo que
se instalara (comercial o particular),
metros autorizados y ubicacion del
exclusivo (calle, entre calles, colonia y
ndmero o nimeros).

Nombre y Firma Debera anotar su nombre y plasmar su
firma de autorizacion el Director de
Ingenieria Vial.

Fecha Debera anotar la fecha en que se elabor6
el Permiso para  Estacionamiento
Exclusivo.
5. Sello Deberd plasmar el sello de Ia
Direcciéningenieria Vial.
DIRECTOR DE DIRECTOR DE SECRETARIA DE CONTROL Y SECRETARIO DE
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4. FORMA DE PAGO

Voluntad que
no se detiene.

Direccion de
Ingenieria Vial

GOBIERNO MUNICIPAL DE GUADALUPE, N.L.
SECRETARIA DE CONTROL Y SUSTENTABILIDAD URBANA
DIRECCION DE INGENIERIA VIAL
FORMA DE PAGO DE VISTO BUENO
@ Folw: 0000
Focla:
Colaese In cazdlad ds
Por cozwsyin de:
A owoanbae de:
Condomicibe s
7N
NG i
SELLO DE LA DIRECCIONDE
D|RECTOR INGENIERIA VIAL
DE INGENIERIA VIAL
DD D oD DD e
Ry

vy

DIRECTOR DE SECRETARIA DE CONTROL Y

INGENIERIA VIAL SUSTENTABILIDAD URBANA
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INSTRUCTIVO DE LLENADO

Fecha Debera anotar la fecha en que se elabor6
la Forma de Pago.

Cantidad y Concepto Deberéa especificar el concepto y cantidad
que debera pagar el Ciudadano.

Nombre y Domicilio Debera anotar el nombre y domicilio del
Ciudadano que efectuara el pago.
Nombrey Firma
Debera anotar su nombre y plasmar la
firma de autorizado el Director de
Ingenieria Vial.

Sello
Deberéa plasmar el sello de la Direccion de
Ingenieria Vial.
DIRECTOR DE DIRECTOR DE SECRETARIA DE CONTROL Y SECRETARIO DE
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IV. ANEXOS

5. ORDEN DE TRABAJO

GOBIERNO MUNICIPAL DE GUADALUPE, N.L.
SECRETARIA DE CONTROL Y SUSTENTABILIDAD URBANA
DIRECCION DE INGENIERIA VIAL
ORDEN DE TRABAJO

@ s Codew
Foforercia: Fcla: _@_
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Administraciéon Pablica Municipal Ingenieria Vial

INSTRUCTIVO DE LLENADO

Referencia Debera anotar el medio por el cual fue
solicitado el Permiso.

Fecha Debera anotar la fecha en que se generé
la Orden de Trabajo.

Datos de la Orden de Trabajo Debera anotar el nombre del solicitante,
ubicacion y colonia en donde se realizaran
los trabajos, asi mismo debera especificar
los trabajos a realizar.

Nombrey Firma
Debera anotar el nombre y firma de la
persona que autorizo, instalé y recibio.

Fecha de instalacion
Deberda anotar la fecha en que se
realizaron los trabajos.
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CIUDAD GUADALUPE CONTRALORIA Voluntad que

DIRECCION DE H
NUEVO LEON NORMATIVIDAD no se detlene’

Manual de Procesos de la Direccion de
Administraciéon Pablica Municipal Ingenieria Vial

IV. ANEXOS

6. CROQUIS DE LOCALIZACION DE BORDOS

GOBIERNO MUNICIPAL DE GUADALUPE, N.L.
SECRETARIA DE CONTROL Y SUSTENTABILIDAD URBANA
DIRECCION DE INGENIERIA VIAL
CROOUIS DE LA LOCALIZACION DE BORDOS
h
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Manual de Procesos de la Direccion de
Administraciéon Pablica Municipal Ingenieria Vial

INSTRUCTIVO DE LLENADO

Fecha Deberéa anotar la fecha en que se elabor6
el Croquis de Localizacion de Bordos.

Datos del Croquis Debera anotar el nombre del solicitante,
sefialamiento (precaucién o restrictivos) y
ubicacioén del bordo.

Ubicacién Deberéa indicar graficamente la ubicacion
donde se instalara el bordo.

Nombre y Firma Debera anotar el nombre y plasmar su
firma de autorizacion el Director de
Ingenieria Vial.
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Manual de Procesos de la
Administraciéon Pablica Municipal

ik CIUDAD G UREDALUPE CONTRALORIA Voluntad que
&I B NUEVO LEON DIRECCION DE no se detiene.
NORMATIVIDAD

Direccion de
Ingenieria Vial

IV. ANEXOS

7. PERMISO DE INSTALACION DE BORDOS

GOBIERNO MUNICIPAL DE GUADALUPE, N.L.
SECRETARIA DE CONTROL Y SUSTENTABILIDAD URBANA
DIRECCION DE INGENIERIA VIAL
PERMISO DE INSTALACION DE BORBOS

S

@ NUMERO DE PERMISO: 0000 |
DATOS D ICITANTE

NOMBRE (S) APELLIDO PATERNO APELLIDO MATERNO

DOMICILIO (CALLE, NUMERO, COLONIA Y CODIGO POSTAL)

@,

DATOS DEL PERMISO
$ $
MONTO TOTAL TOTAL A PAGAR

|:| NUMERO DE BORDOS

UBICACION DEL (LOS) BORDO (S)

CALLE ENTRE CALLES

COLONIA NUMERO (S)

OBSERVACIONES:

EL PAGO DEBERA EFECTUARSE EN CAJAS DE LA TESORERIA
MUNICIPAL, ASI MISMO DEBERA DEJAR COPIA DE SU RECIBO DE PAGO

EN ESTA DIRECCION.

DIRECTOR

DE INGENIERIA vm@

CD. GUADALUPE, N.L.A DE

SELLO DE LA DIRECCION
DE INGENIERIA VIAL

m@m

e

=

DIRECTOR DE
NORMATIVIDAD
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INSTRUCTIVO DE LLENADO

1. Datos del Solicitante Debera anotar el apellido paterno y
materno, nombre o nombres del
solicitante, asi como su domicilio (calle,
ndmero y colonia)

2. Datos del Permiso Deber4d anotar el ndmero de bordos a
instalar, monto total, total a pagar,
ubicacion del o los bordos a instalar (calle,
entrecalles, colonia y ndmeros), asi como
anotar las observaciones (especificar la
cantidad de bordos gratuitos).

3. Nombrey Firma Debera anotar su nombre y plasmar su
firma de autorizacibn el Director de
Ingenieria Vial.

4. Fecha Deberéa anotar la fecha en que se elabor6
el Permiso para Instalacion de Bordos.

5. Sello Deberéa plasmar el sello de la Direccion de
Ingenieria Vial.
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DIRECTOR DE
NORMATIVIDAD

Entra en Vigor:
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SECRETARIA DE

GOBIERNO DE CONTRALORIA Voluntad que
CIUDAD GUADALUPE DIRECCION DE no se detiene,
NUEVO LEON NORMATIVIDAD

Direccion de
Ingenieria Vial

8. VISTO BUENO PARA EL PERMISO DE ROTURA DE PAVIMENTO

i
GOBIERNO MUNICIPAL DE GUADALUPE, N.L.
SECRETARIA DE CONTROL Y SUSTENTABILIDAD URBANA
DIRECCION DE INGENIERIA VIAL
VISTO BUENO PARA EL PERMISO DE
'l‘k ROTURA DE PAVIMENTO
P

OFICIONO.SDUYOP/CGIV/RRP/0000/2013
SECRETARIA DE CONTROL Y SUSTENTABILIDAD URBANA
PRESENTE.-
Por medio del presente oficio, me permito informarle sobre el
resultado del dictamen vial; relativo a la solicitud recibida en esta direccién el

dia___ de del presente afio.
DATOS DE LA OBRA
SE CONSIDERA: 4(1\
PROYECTO: /
UBICACION
CALLE Y ENTRE CALLES
DATOS DEL SOLICITANTE
TRABAJO A REALIZAR: /2\
EMPRESA: \ “/
DOMICILIO:
(CALLE, NUMERO, COLONIA Y CODIGO POSTAL)

TELEFONO(S):

RESPONSABLE (S):
HORARIO DE TRABAJO: 00:00 A 00:00 HRS. EN _ETAPAS CON EL SENALAMIENTO
INDICADO LAS 24 HRS.

La Empresa Constructora debera contar con el sefialamiento para la
proteccién adecuada de las obras y evitar accidentes que de presentarse seran
de su total responsabilidad.

Barrera de 3 Tableros X 244 cm. Con franjas reflejantes y

Cono de 71 cm. Con franj@ejantes.

destellador

Indicadores de peligro mévil de 30 x 122 cm, con bandas reflejantes y
destellador.

Cinta Plastica para acordonar el Area de Trabajo.

Personal de la Direccion de Ingenieria Vial, supervisard que se cuente
con el sefialamiento requerido.

JOpL

NOTA: EN CASO DE QUE LA TRAYECTORIA DELA ROTURA CRUCE UN DERECHO DE VIiA DE
ALGUNA EMPRESA ESTATAL, PARAESTATAL O PARTICULAR, DEBERA TRAMITAR LA
AUTORIZACION CORRESPONDIENTE ANTE DICHO ORGANISMO, EL TRABAJO QUE SE REALICE
DEBERA SER EN ETAPAS CUIDANDO DE NO OBSTRUIR POR COMPLETO LA VIALIDAD.

Sin otro en particular, le envio un cordial saludo.

CD, GUADALUPE, N.L. A DE DEL

W

D|RECW INGENIERIAVIAL

e

DIRECTOR DE SECRETARIA DE CONTROL Y
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INSTRUCTIVO DE LLENADO

Datos de la Obra Debera anotar el trabajos a realizar,
ubicacién en donde se llevaran a cabo la
obra (calle, y entrecalles).

Datos del Solicitante Debera anotar el nombre de la empresa,
teléfono (s), domicilio (calle, numero
colonia y codigo postal), teléfono, nombre
(s) del responsable de la obra y horario de
trabajo.

Tipos de Sefalamientos Debera anotar los tipos de sefialamientos
con los que contara dicha obra (Barrera de
3 tableros, Cono de 71 cm., Indicadores de
peligro movil, cinta plastica para acordonar

el area).

Fecha Deberéa anotar la fecha en que se elabor6
el Visto Bueno Para el Permiso de Rotura
de Pavimento.

Nombre y Firma Deberd anotar su nombre y plasmar su
firma de autorizacion el Director de
Ingenieria Vial.

DIRECTOR DE DIRECTOR DE SECRETARIA DE CONTROL Y SECRETARIO DE
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IV. ANEXOS

9. CROQUIS DE LOCALIZACION DE SITIO DE TAXIS

GOBIERNO MUNICIPAL DE GUADALUPE, N.L.
SECRETARIA DE CONTROL Y SUSTENTABILIDAD URBANA
DIRECCION DE INGENIERIA VIAL
CROQUS DE LA LOCALIZACION DE
SITIO DE TAXIS

—
1 I
5 FECHA: DD/MM/AA
NOMBRE DEL REPRESENTANTE:

DURACION DEL PERMISO:
UBICACION DEL SITIO:
NUMERO DE CAJONES AUTORIZADOS:
TOTAL EN METROS:

Yl

Ve
e

4

DIRECTOR
DE INGENIERIA VIAL
. S
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INSTRUCTIVO DE LLENADO

1. Fecha Deberéa anotar la fecha en que se elabor6
el Croquis de Localizacion de Sitio de
Taxis.

2. Datos del Croquis Debera anotar el nombre del

representante, duracion del permiso;
ubicacion del sitio, nidmero de cajones
autorizados y total en metros.

3. Ubicacion Debera indicar graficamente la ubicacion
donde se instalara el sitio de taxis.

4. Nombrey Firma Debera anotar el nombre y plasmar su
firma de autorizacibn el Director de
Ingenieria Vial.
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Administraciéon Pablica Municipal

SECRETARIA DE

Direccion de
Ingenieria Vial

GOBIERNO DE CONTRALORIA Voluntad que
CIUDAD GUADALUPE DIRECCION DE no se detiene.
NUEVO LEON NORMATIVIDAD

10. PERMISO DE SITIO DE TAXIS
7
GOBIERNO MUNICIPAL DE GUADALUPE, N.L.
SECRETARIA DE CONTROL Y SUSTENTABILIDAD URBANA
DIRECCION DE INGENIERIA VIAL
PERMISO DE SITIO DE TAXIS
.
-~
NUMERO DE PERMISO: 0000
DATOS DEL REPRESENTANTE
NOMBRE (S) APELLIDO PATERNO APELLIDO MATERNO
DOMICILIO (CALLE, NUMERO, COLONIA Y CODIGO POSTAL)
TELEFONO:
DATOS DEL PERMIS@
NOMBRE DEL SITIO CAJONES AUTORIZADOS
UBICACION DEL SITIO DE TAXIS
CALLE ENTRE CALLES
COLONIA NUMERO (S)
EN CASO DE EXISTIR CON ANTERIORIDAD UN SITIO DE TAXIS AUTORIZADO EN EL
AREA, EL PRESENTE QUEDARA SIN EFECTO; ASi MISMO, SI EN UN MOMENTO
DADO, POR CUSTIONES DE VIALIDAD O QUEJAS DE VECINOS COLINDANTES,
LLEGA A SER NECESARIO LA REUBICACION O CANCELACION DEL SITIO DE TAXIS,
SE INFORMARA CON ANTICIPACION.
SE ACLARA QUE EL PRESENTE PERMISO CUENTA CON UNA VIGENCIA, POR LO
QUE ES IMPORTANTE SENALAR QUE PARA SEGUIR MANTENIENDOLO O DARLO DE
BAJA, DEBERA REALIZAR SU TRAMITE CORRERSPONDIENTE.
DIRECTOR
DE INGENIERIA VIAL
SELLO DE LA DIRECCI()N
DE INGENIERIA VIAL
CD.GUADAL;;;,NJHA DE DEL
s A
DIRECTOR DE DIRECTOR DE SECRETARIA DE CONTROL Y
NORMATIVIDAD INGENIERIA VIAL SUSTENTABILIDAD URBANA
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INSTRUCTIVO DE LLENADO

1. Datos del Representante Deberd anotar el nombre(s) del
representante apellido paterno y apellido
materno; asi como su domicilio (calle,
ndmero, colonia y codigo postal).

2. Datos del Permiso Deberéa anotar el nombre del sitio, cajones
autorizados y ubicacion del sitio de taxis
(calle y entrecalles, colonia y nimero (s).

3. Nombrey Firma Debera anotar su nombre y plasmar su
firma de autorizacion el Director de
Ingenieria Vial.

4. Fecha Deberéa anotar la fecha en que se elabor6
el Permiso de Sitio de Taxis.

5. Sello Deberéa plasmar el sello de la Direccion de
Ingenieria Vial.
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IV. ANEXOS

DIRECTOR DE
NORMATIVIDAD
Entra en Vigor:
06 - Abril -2016

11. PERMISO DE CIERRE TEMPORAL DE CALLES

GOBIERNO MUNICIPAL DE GUADALUPE, N.L.
SECRETARIA DE CONTROL Y SUSTENTABILIDAD URBANA
DIRECCIONDE INGENIERIA VIAL
PERMISO DE CIERRE TEMPORAL DE CALLES

VRN

ST

1
U Hrwers & Paaanxe: 0000

DATO: DEL G OLICITAITTE

TOWEER (&)

DONTC LI § e Tk o 2 1 i:

COLOWLA: m

DATO: DEL PFELIG0

TEILFETREEEE. CTOLORTE HOFEFIO

=

10.

FHTERCELLEY

ITPODE EVVEMIC:

MOTIVOS DE LA CANCELACION DEL PERMISO:
. NO CONTAR CON LA SENALIZACION MINIMA REQUERIDA.
. INGERIR BEBIDAS ALCOHOLICAS EN LA ViA PUBLICA.
. ALTERAR EL ORDEN EN LA ViA PUBLICA.
. AL PRESENTARSE CUALQUIER QUEJA JUSTIFICADA DE LOS VECINOS.

. NO MANTENER LA LIMPIEZA DE LA ViA PUBLICA OCUPADA.
. NO RESPETAR EL HORARIO AUTORIZADO.
. NO ESTAN PERMITIDOS: XV ANOS, BODAS Y BAILES.
. REALIZAR ACTIVIDAD ECONOMICA SIN EL PERMISO CORRESPONDIENTE
EL PRESENTE NO ES UNA AUTORIZACION PARA LA INSTALACION DE JUEGOS MECANICOS,
ESTA DEBERA TRAMITARSE ANTE LA DEPENDENCIA CORRESPONDIENTE

DIRECTOR @
DE INGENIERIA VIAL SELLO DE LA DIRECCION

DE INGENIERIA VIAL
CD. GUADALUPE, N.L.A @E DEL

1
2
3
4
5. NO ACATAR CUALQUIER SENALAMIENTO U OBSERVACION CORRECTIVA DE LA AUTORIDAD.
6
7
8
9

e

DIRECTOR DE SECRETARIA DE CONTROL Y
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INSTRUCTIVO DE LLENADO

Datos del Solicitante Deberd anotar el apellido paterno y
materno, nombre o nombres del
solicitante, asi como su domicilio (calle,
ndmero y colonia)

Datos del Permiso Debera especificar claramente la calle a
cerrar, colonia a la que pertenece, horario,
entrecalles, asi como el tipo de evento que
se llevara a cabo.

Nombre y Firma Debera anotar su nombre y plasmar su
firma de autorizacion el Director de
Ingenieria Vial.

4. Fecha Deberéa anotar la fecha en que se elabor6
el Permiso de Cierre Temporal de Calles.

5. Sello Debera plasmar el sello de la Direccion de
Ingenieria Vial.
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SECRETARIA DE

Voluntad que
no se detiene.

GOBIERNO DE
CIUDAD GUADALUPE CONTRALORIA
NUEVO LEON NORMATIVIDAD
Manual de Procesos de la Direccion de
Administraciéon Pablica Municipal Ingenieria Vial
IV. ANEXOS

12. PERMISO DE CARGA Y DESCARGA EN ViA PUBLICA

GOBIERNO MUNICIPAL DE GUADALUPE, N.L.
SECRETARIA DE CONTROL Y SUSTENTABILIDAD URBANA
DIRECCION DE INGENIERIA VIAL
PERMISO DE CARGA Y DESCARGA EN ViA PUBLICA

ra

DATOE DELE OLICITAITTE

Hriwg1e de Paamko:

TFFFLLIOFETREND  EPRLLITC WMATRERC TCHEEE

DOLICTLIO  calke o wrimeze’:

COLOHTA:

HULIFEO DE LICFHCTA Y ERTATO:

DATOR DL VEHICTLO ATTORIZADO

TMWEIETHOORLD FLELE T IFOOEVEOICOLO

TOLIZE TF (ECOED

CIECTLACION OFEL VEHICTLO
CRLLE:

FHIEATIE:

DATOE DEL FEELIIR O

Umﬂm

FITERTEIIET
. :

VEHICULARES, QUE OCASIONEN ALGUN DANO A PROPIEDAD PRIVADA O MUNICIPAL QUEDA
RESPONSABLE.

B GUARDAEAN Lad CONVIDEEACIONE: HWECEGAEIAD CIELPEE %W C

NOTA: ANTE CUALQ[JIER ACCIDENTE QUE SE PRESENTE POR FALTA DE PERICIA EN SUS MANIOBRAS

COMO TOTAL

TeAHDO F

CTULIPLE CON FL EFCLATFH IO LE IEAHIIO EH VIGCOE.

DE INGENIERIA VIAL

CD. GUADALUPE, N.L.A DE

I_.-l_‘,'_

DIREGTOR @ SE;;?NDSELN'?E
DEL

.
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INSTRUCTIVO DE LLENADO

1. Datos del Solicitante Debera anotar el apellido paterno y
materno, nombre o nombres del
solicitante, asi como su domicilio (calle,
ndmero y colonia)

2. Datos del Vehiculo Autorizado Debera anotar la marca, modelo, nimero
de placa y tipo de vehiculo, asi como su
péliza de seguro y tipo de material que
transportara.

3. Circulacién del Vehiculo Deberéa especificar las calles de entrada y
de salida del vehiculo, asi como el horario.

4. Datos del Permiso Deberd anotar la entrada en vigor,
vigencia, ubicacion (calle, numero y entre
calles) del permiso autorizado.

5. Nombrey Firma Debera anotar su nombre y plasmar su
firma de autorizado el Director de
Ingenieria Vial.

6. Fecha Deberéa anotar la fecha en que se elabor6
el Permiso de Carga y Descarga en Via
Publica.

7. Sello Deberéa plasmar el sello de la Direccion de

Ingenieria Vial.

DIRECTOR DE DIRECTOR DE SECRETARIA DE CONTROL Y SECRETARIO DE
NORMATIVIDAD INGENIERIA VIAL SUSTENTABILIDAD URBANA CONTRALORIA
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